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Configuration de TinyERP

Par défaut lors d'une premiére installation, aucune base de données (ou dossier comptable) n‘'a
encore éte installée. Il faut donc créer une nouvelle base de données qui va correspondre a la
société que nous désirons administrer avec TinyERP.

Pour ce faire, ouvrez le menu Nouvelle base de données

T Tiny ERP
Fichier | Ulilisateur  Formulaire  Qptions Pluging  Aide
Connecter.. Cirl+0 g;“ & &
Déconnecter
@ Bases de donnees: » ouvelle hase de donnees Shift+Cirl+M

L1 M

== ¥
& Quitler StleQ & Restaurerla base de dnnnees'
[# sauvenarder la hase de dannées
&/ Supprimer la base de donnees

€ ot de passe administrateur

Nouvelle base de donneées

Entrez le nom de la nouvelle base de données (=> généralement le nom de votre entreprise) ainsi
que le mot de passe de I'administrateur de base de données (par défaut admin)

Si vous désirez faire un premier test de TinyERP, vous pouvez charger les données de
démonstration. Cela vous permettra d'évaluer I'outil sans devoir entrer les données initiales
indispensable a l'utilisation normale de TinyERP.

Si vous désirez utiliser TinyERP dans le cadre de votre entreprise ou démarrer avec vos propres
données, ne chargez pas les données de démonstration. Dans ce cas un environnement minimum
a la bonne exécution de TinyERP sera disponible. Et il faudra paramétriser I'outil. C'est ce que
nous allons montrer dans le tutorial qui suit.

¥ Créer une nouvelle base de données .*

Créer une nouvelle base de données

Tiny ERF serveur; @Changer

hot de passe admin: | ==+

{Litilisez ‘admin', sivous ne 'avez pas changé)

Mouvelle hase de données . |MaSociete
{ne doit pas contenir de caractéres spéciaud

Charger les données demos

Langue par défaut: | Frangais

Annular Yalider
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Cette étape peut prendre plusieurs minutes. Soyez patients.

Connexion

Dés que la fenétre ci-dessous apparait, cliquez sur "Connect now".

T Creation de la base de données .ﬁ
La base de données a été créée avec succeés !

The following users have been installed an your database:
- Administrator admin Fadmin

You can now connect to the database as an administrator]

RCDnnect Later & Connect now

Paramétrage

Un assistant démarre alors pour vous aider dans cette étape de paramétrage. Dans la premiére
fenétre que voici :

T Setup

Select a profile

@ Profile . |Minimal Profile -
Aprofile sets a pre-selection of modules for enterprise needs.

You'll be able to install others modules later
through the Administration menu.

Cancel et

Vous pouvez choisir le profil qui correspond le mieux a vos attentes. 1l est a noter que I'interface
est en anglais jusqu'a ce que le serveur install les parametres choisis. Voici une courte description
pour vous aider dans votre choix :

e Minimal profile : N'installe que les modules minimum, utile si vous avez une bonne
connaissance de TinyERP et désirez le paramétrer depuis zéro.

e Accounting only profile : Installe les modules relatifs a la comptabilité, recommandé pour
utiliser TinyERP comme un logiciel comptable standard.

e Manufacturing industry profile : Installe les modules relatifs & la gestion d'une production,
recommandé pour les sociétés désireuses de gérer leur production avec TinyERP

e Service company profile : Installe les modules relatifs a la gestion de projet et service,
recommandé pour les entreprises du secteur tertiaire qui veulent gérer leur société avec
TinyERP

Dans notre cas, nous allons séléctionner "Accounting only profile” et cliquer sur "Next". L'étape
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suivante vous demande de choisir un plan comptable parmi plusieurs proposeés.

TSetup

Selecta chart of accounts

o Chartof accounts :

(Ifvou dont select a chart of accounts, vou'll need
to setup one manually.

one -

Previous et

Prolibre Sarl : www.prolibre.com

Choisissez celui qui vous convient le mieux et cliquez sur "Next". Dans I'écran suivant, vous
pouvez entrer les informations relatives a votre société. Elles seront entre-autres utilisées dans
I'impression de documents

(tel que factures, rappels, etc..). Cliquez sur "Next" une fois les informations nécessaires saisies.

T setup

Define main company
Company Mame : MaSociete

Street : Rue du chabloz 3 Street? |

fip: 1000 City: | Lausanne
o Country Suisse - State :

E-mail Phone : +41 21 76543 M

Report header
Report Header: | Merei d'avoir choisi MaSaciete|
Report Footer 1 Mos conditions de garantie font foi
Report Footer 2 ¢
Previous et

Une derniere fenétre apparait alors, cliquez sur "Install™

I'avez choisi :

TSetup

Summary

o Frofile :

Chartof accounts |

Company Mame

Previous Install

pour lancer le paramétrage tel que vous

Une fois celle-ci terminé, une confirmation vous est donnée, cliquez sur OK et vous arrivez dés

lors dans TinyERP.
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=]

) oy b & Configuration
@ FinanceiComptabilité

[ Contacts
i@ CRM & SRM

L1 Partenairas
= Produits
RessoUtees humaines

g Administration

=D Raccourcis

hitpilocalhost: 8068 [MaSociete]

Configuration finale

T Tiny ERP

Eichier  LHilisateur Formulaire  Qptions  Pluging
M e

Menu

& Fartenaires Menu

Ajde

Administrator

0
Autre vue Action

Reguétes: Mo reguest

gy

Imprimer

La version de TinyERP que vous avez sous les yeux est une version partiellement configurée, il

confient maintenant de I'adapter a votre entreprise.

La premiére étape consiste a parametrer correctement notre société. Pour ce faire, double-cliquez

sur "Partenaire" :
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T Tiny ERP
Fichier  LMilisateur Formulaire  Options  Pluging  Aide
o &
Menu
&} Parenaires Menu
. " I & Configuration
@ FinanceiComptahilité )
L1 Contacts
& CRM&SRM ] Partenaires
= Produits

Ressources humaines

o Administration

Vous arrivez donc dans une fenétre comme ceci :

Menu | Partenaire

Informations Information générale

Euxtra infa

S Marm : Titre :
Evénements

Proprigtés | “0de: Lanoue

# Contact partenaire
Contact :

Faonction ; [

Adresse :

Code postal :
Pays : O
Téléphone :

Faortahle :

Catégories

[Harm

Titre :
Type d'adresse :

Adresse suite

Wille
Etat:
Fax:

E-Mail :
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Ajouter | | Enlever

Cliquez sur I'outil de recherche dans le menu constitué d'icones (juste en dessus de la fiche) :

=
T Tiny ERP

Fichier  LMilisateur  Formulaire  Options Plugins  Aide
Mouveau Enregistrer Supprimer Rechercher Revenir

menu | Partenaire

Informations Infarrmation générale
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Entrez dans le champs "Nom™ les premiéres lettres du nom de la société que vous avez entré au
début de l'installation (dans notre cas MaSociété) et cliquez sur rechercher. Si vous ne vous en

souvenez plus, cliquez simplement sur rechercher. Une liste des partenaires correspondant aux
criteres apparait alors :

T Tiny ERP Search: Partenaire (1 result(s))
Mom : Code Langue ; Adresse
MasSo x
Catégories TA Actif Limite de crédit :
- oon | -|omo L
Déhit : Crédit: cornmercial ; Socisté mére
oo (2 -looo 2 0T T R
Date
O - \©
Mo Code Adresse | Langue Catégories TWA
MaSociete (13 [{13]

b Pararmétres de recherche avancés

Annuler alider

Seléctionnez votre société et cliquez sur "Valider" :
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Informations ’ a8
Infarmation génerale

Extra info
= Mom: | MaSociete Titre w7
Ewenements
Proprigtés Code Langue : A
# Contact partenaire D S w & i) B
Contact: MaSociete Titre hd
Fonetian : a . Tvpe d'adresse: Defaut -
Adresse . Rue du chahloz 3 Adresse suite
Code postal ;1000 YWille:  Lausanne
Pays: | Suisse 0O & Etat : |
Téléphone ;| +41 21 TE5 43 21 Fax:
Fortable E-Mail ; B 5]
Catégories

Ajouter | | Enlever

Marm

Vous pouvez des lors corriger le champs "Contact" afin d'y entrer le nom du responsable de la
société et éventuellement d'autre informations que vous jugerez pertinente. A noter également
qu'en cliquant sur I'icone "nouveau™, vous pouvez rentrer d'autre contact au sein de cette société.

A ce niveau, il convient surtout de définir les informations concernant votre banque ou compte
postal. Pour ce faire, sélectionnez I'onglet "Other info". Actuellement une seule banque est
définie, il suffit de double-cliquer dessus pour la modifier. Il convient de remplir les plus
complétement ces informations bancaires car elle seront ensuite utilisées entre autre pour les
paiements (DTA) et génération des factures BVR.

Choix d'une méthode de TVA

Pour simplifier un maximum la configuration, nous avons regroupé les principales informations a
régler dans le menu "Administration->Configuration™.

Il convient maintenant de choisir la méthode de comptabilisation de la TVA. Allez dans
"Administration->Configuration->Choisissez un mode TVA" :
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Menu
&} Fartenaires Meny
: e = @ Configuration
@ FinancelComptahilite
P & Base
L@ CRM ESRM < @ compte
&= Produits Choisiszez un plan de compte

e A Choisissez un mode TWA
- Ressources humaines

& Appliguer plan de compte et mode TvA
g =D BEg Modifier le plan de compte
Définir Année fiscale

Ajouter un journal de compte

Un nouvel onglet apparait avec les 3 modes de TVA qui ont été définis:

e TVA au brut
e TVA au forfait
e TVA au net

menu | Liste des modules

Bom Diescription courte Auteur version installée | Derniére version | Etat

110n_ch_wat_hrut  Switzerland - WAT Brut — Tiny 1.0 1.0 Mo installé

Double-cliquez sur la méthode qui convient, et cliquez sur "Installer"

Fermez l'onglet, puis double-cliquez sur "Appliquer le plan de compte et mode TVA", Tiny
install alors la TVA séléctionne.

T
= @ Configuration
P I Base
= IF Compte
Choisizsez un plan de compte
Choisisgez un mode TwA
g Appliguer plan de compte et maode TyA
modifier le plan de compte
Définir Année fiscale

Ajouter un journal de campte

Une fois terminé, il vous demande de fermer tout les onglets et d'ouvrir un nouveau menu a l'aide
de Ctrl+t.

Modification du plan comptable

Vous pouvez modifier, si vous le désirez, le plan de compte choisi au début de l'installation par le
biais du menu "Modifier le plan de compte" situé juste en dessous :
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Menu

= (@ Configuration

P @ Base

= @ ompte

Choisissez un plan de compte

Choigisgez un mode TVA

& Appliquer plan de compte et mode TWA

Modifier le plan de compte

DEfinir Année fiscale

Ajouter un journal de compte

Vous pouvez ajouter (Nouveau), modifier ( Double cliquez sur I'élément a modifier) ou

Prolibre Sarl : www.prolibre.com

supprimer (Supprimer) un élément du plan comptable suivant votre secteur d'activité et vos
besoins spécifiques.

& 1l convient ici de Vérifier les taxes introduites (en particulier TVA). En effet c'est la taxe
définie dans le compte qui est utilisée dans le cas d'une écriture manuelle (voir tutorial sur
I'utilisation). De plus, si il s'agit d'un compte de tiers (fournisseur ou client), il convient de
cocher la case "Réconciliation" pour permettre la réconciliation entre les factures et les

paiements.

Fichier  Utilisateur  Formulaire  Options  Pluging  Aide

]

Mouveau

By 9 - @

Enreqistrer Supprimer Recher'cher Rewenir

Menu | Plan de campte

M® de compte
i}

1
1-2
10
100
1000
1001
1002
1003
1004
1009
101
1010
1011
102
1020
1021
1022
1023
1024
1024
1029
104
1040
1041
1049
105

Morm

Flan comptable génaral complet

Actif

Bilan

Actifs circulants

Liguidités et titres

Caisse principale

Caisse succursale

Caisse auxiliaire

Devise &

Devise B

FProvisions pour risgques de change
Poste (CCP)

Chiégues postaux exploitation principale
Chégues postaux succursale

Bangues

Compte courant exploitation principale
Compte courant exploitation accessaire
Compte d'éparane

Compte de placement

Compte en devise A

Compte en devise B

Provisions risques de change sicaomptes en devises
Chégues, effets 4 recevoir

Chégues

Effets & recevair

Frovisions pertes sichégues et effets 3 recevair

Awnirs & court terme

=
Avancer

Devise
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF
CHF

Autre vue

e
Action

Imprimer

® b4
Attachement Fermer
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Sélection de I'année fiscale et des périodes

Depuis le menu Administration->Configuration->Définir année fiscale", vous allez pouvoir créer
I'exercice comptable, avec les périodes souhaitées. Pour ce faire double-cliquez sur ce menu,
vous arrivez alors ici :

Fichier  Wilisateur  Formulaire  Options  Pluging  Aide

0 B v " @ ®

Mouveau  Enregistrer Supprimer Rechercher  Revenir Evancer

Meny | Exercice

Cliquez sur I'icone "Nouveau" et rentrez les données telles qu'elles vous conviennent. Remplir
tous les champs de ce formulaire tel qu'il est donné dans I'exemple ci-dessous. Pour la Société
vous pouvez taper les premiers caractéres et le logiciel complétera automatiquement (appuyez sur
la touche Retour) en fonction des partenaires précédemment définis.
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Mouweau Enregistrer Supprimer
Menu | Exercice
Exercice comptable . |Année 2007
Societe . MaSociete
Diate de début: | 01.01.2007
Périodes

# Fériode

Code

Périodes

Etats
Statut Brouillan

bl vaeared malaebed

Recher'cher

Période

@
Rewenir

S

Avancer
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Déhut de la période | Fin de la période | Statut

% = ® X
Autre vue Action Imprimer Attachement Fermer
Code . 2007
Date defin: | 31.12.2007 ©
LS9
¥ Ouverture de mois Ouverture de

CtHats

La prochaine étape consiste a définir vos périodes comptables. Par défaut, vous avez le choix
entre des périodes mensuelles (Ouverture de mois) ou trimestrielles (Ouverture de trimestre),
mais vous pouvez faire autant de périodes que vous le souhaitez. Dans la plupart des cas vous
choisirez les périodes trimestrielles qui correspondront au décompte trimestriel de TVA. Pour ce
faire, pressez simplement sur un des 2 boutons en bas du formulaire et TinyERP calculera
automatiquement les différentes périodes. VVous pouvez renommer les différentes périodes selon

VOS VOeux.
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17.01.2007 01:40



Camptocamp SA : www.camptocamp.com Prolibre Sarl : www.prolibre.com

Exercice comptakble : Année 2007 Code: | 2007

Socigte ;| MaSociete

Date de début: | 01.01.2007 O Diate de fin: | 31.12.2007 \©

Périodes
# Période D & W
Code Ferinde Début de la pétiode | Fin de la période | Statut
01401-31/01 0101 - 31701 01.01.2007 31.01.2007 Brouillon
01/02-28i02 01002 - 28/02 01.02.2007 28.02.2007 Brouillan
01/03-31/03 01/03 - 31703 01.03.2007 31.03.2007 Brouillon
01/04-30i04 01104 - 30/04 01.04.2007 30.04.2007 Brouillan
01/058-31/05 017058 - 31705 01.05.2007 31.05.2007 Brouillon
01/06-30i06 01106 - 30/06 01.06.2007 30.06.2007 Brouillan

3 01ar-31o7 0107 - 31707 01.07.2007 31.07.2007 Brouillon
Periodes :

01/08-31/08 01008 - 31/08 01.08.2007 31.08.2007 Brouillan
01/09-30/09 01/09 - 30/09 01.09.2007 30.09.2007 Brouillon
0110-3110 01M0-31M10 01.10.2007 31.10.2007 Brouillon
0111-30/11 0111 - 30011 01.11.2007 30.11.2007 Brouillon
0112-3112 mMM2-31nz2 01122007 31.12.2007 Brouillon

Etats

Statut:  Brouillan w7 Ouverture de mois Ouverture de

N'oubliez pas de sauver. Voila, c'est fait, votre exercice comptable contient toute les périodes
désirées.

Modification des journaux de saisie

Les journaux de saisie permettent de regrouper toutes les écritures d'un type donné (salaire, achat,
ventes, etc...) afin de rendre les chose plus lisibles. Depuis I'onglet "Menu" double-cliquez sur
"Ajouter un journal de compte" :

lenu
= @ Configuration
I @ Base
¥ @ Compte
Choisissez un plan de compte
Choizissez un mode TYA
& Appliguer plan de compte et mode TVA
Modifier le plan de campte
Definir Annee fiscale

Ajouter un journal de compte

A ce stade, vous pouvez ajouter (Nouveau), modifier ( Double cliquez sur I'élément & modifier)
ou supprimer (Supprimer) un journal de saisie. Il est intéressant suivant votre secteur d'activite et
vos besoins spécifiques d'ajouter un journal mais dans la plupart des cas les quatre définis ci
apres seront suffisants.

e Journal des ventes
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e Journal des achats
e Jounal de banque
e Journal d'ouverture

Menu |Journal de saisie

Code Mom du journal

Ju Journal des ventes
JA Journal des achats
JB Journal de bangue
JO Journal d'ouverture

Prolibre Sarl : www.prolibre.com

& 11 convient ici de vérifier et ajouter les comptes utilisés par défaut par les différents

journaux (surtout banque et ouverture)

Modification des catégories de partenaires

Depuis I'onglet "Menu" double-cliquez sur "Partenaire->Définir les catégories de partenaire™ :

Menu
= @ Configuration
I @ Base
- § Compte
Choisiszez un plan de compte
Choisissez un mode TWVA
& Appliquer plan de compte et mode TwA
modifier le plan de compte
Définir Année fiscale
Ajouter un journal de compte
= @ Partenaire
Définir les catégories de partenaires

DEfiRiF les partenaires

A ce stade, vous pouvez ajouter (Nouveau), modifier ( Double cliquez sur I'élément a modifier)
ou supprimer (Supprimer) une catégorie de partenaire. Nous avons défini trois catégories de

partenaires:

e Client
e Fournisseur
e Partenaire

Vous pouvez par exemple ajouter, Prospect ou Personnel ...

Fichier  Utilisateur  Formulaire  Options Pluging  Aide

W By 9 . @ ol

Mouveau Enreqistrer Supprimer Fechercher Rewenir Avancer Autre vue
Menu | Catégories de Partenaire

Iam
Client
Fournisseur

FParenaire

Définition des partenaires

£ @’ X
Imprimer Attachement Fermer
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Depuis I'onglet "Menu" double-cliquez sur "Définir les partenaire™.

N
= &g Conflguration
I @ Base
= & Compte
Choisissez un plan de compte
Chaoisissez un mode TyA
& Appliguer plan de compte et mode TyA
Modifier le plan de cormpte
Definir Année fiscale
Ajouter un journal de compte
= @ Partenaire
DEMRIF les catdégories de partenaires

Definir les patenaires

Vous pouvez ajouter (Nouveau) un partenaire au sens de TinyERP comme vous l'avez fait pour
créer votre partenaire société.

Si vous désirez plus de renseignement concernant cette partie, référez vous a la partie
"Uilisation" du présent manuel.

Utiliser la Comptabilité

Nous allons maintenant nous connecter comme un utilisateur disposant de droits limités a
I'utilisation du module de comptabilité.

Le compte et le mot de passe par défaut sont compta

Reférez-vous a la documentation liéea I'utilisation de TinyERP.
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