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VUE D’ENSEMBLE
» LA PRESENTATION GENERALE

(GENERATEUR D’ACTIVITES

» QU’EST-CE QUE LE GENERATEUR D’ACTIVITES

Le générateur d'activités est une application professeur qui permet de créer de lactivité en liaison avec le
référentiel du baccalauréat professionnel Gestion-Administration. En d’'autres termes, ce logiciel correspond au
livre du professeur mais ne construit pas le scénario.

Les activités sont déployées dans le cadre d'un enseignement a effectif réduit. Elles font appel a un environnement
numérique professionnel dans lequel le gestionnaire administratif évolue au quotidien pour traiter les taches qui lui
incombent. L'environnement numérique comprend notamment un PGI, une suite bureautique, des espaces
collaboratifs, des sites marchands, un site entreprise, des banques en ligne, etc.

Toutes les activités proposées par le générateur ne s'inscrivent pas forcément dans le PGI, le professeur/formateur
peut utiliser d’autres applications.

Pour faciliter le travail personnalisé, le générateur balaie en temps réel les bases du PGI. Ainsi, I'enseignant rentre
dans la base de données du PGl de I'éléve ce qui lui permet de suivre le travail réalisé et de diriger la suite des
activités.

Le générateur permet de varier le volume et la complexité du travail des apprenants.

€» Pour laisser un peu de magie, il est conseillé de ne pas montrer cette application aux éléves

» REPRESENTATION SCHEMATIQUE DE L’APPLICATION

Le générateur balaie en temps réel les bases du PG/ -

PGl - BDD1

Messagerie éléve 1 W

Géneérateur

d'activités

Messagerie éléve 3 }

Banque en ligne

La gestion des messages électroniques constitue une activité importante du GA

Sites marchands

Le générateur va aider a la construction des scénarios.......

— Messagerie éléve 2 W [ Suite bureautique

- _J \ )
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GENERATEUR D’ACTIVITES

» L’ENVIRONNEMENT

Quitter  Paramétres

Dupliquer a pr

Adresse IP Page

Le choix des BDD

VUE D’ENSEMBLE
M L’ENVIRONNEMENT

[ biomagpatrick ] BIOMAG

Le paramétrage et le suivi
des BDD

jl Ajouter une Entreprise &

Séiectionner vos entreprises | roesdeves | & suivi diéve | 8

Suivi entreprises.

Logo Entreprise qQ »

wi

111. Tenue des dossiers fournisseurs et sous-traitants

_l biomagpoitiers

112. Traitement des ordres d'achat, des commandes

113. Traitement des livraisons, des factures et suivi des anomalies.

114. Evaluation et suivi des stocks

EEEEDN

115. Gestion des réglements et traitement des litiges

Ml 121. Participation 2 la gestion administrative de a prospection

122. Tenue des dossiers clients, donneurs dordre et usagers

Les bases de données duPGI =
Les entreprises éléves L e

BDD : base de données.

Gestion administrative | |Gestion administrative
des relations externes| | des relations avec le

Gestion administrative des relations avec les fourpisseurs

Gestion administrative des relations avec les clients et |

| Gestion administrative |

des projets \ S Dossier |
D= : ‘

ad Tableau de
- ‘
7 [ cmnaume |
. T =
Les poles du référentiel Papine )

4 Abonnements |

|
s B
™ Banques |

Chéques i

I

Les classes de situation et
les situations

Quitter  Paramétres

@ Connexions serveurs

B Dupiiq

[ biomagpatrick ] BIOMAG

l SeiecEiannervos entropree Rble cives

suividieve | 8 | suiviactivités @

Gestion ini i Gestion

Entreprise Q » [

= BIOMAG &

TH—

T

Gestion admi

- - Gestion partagée des approvisionnements
2 iaitenento - Achats & des fournisseurs UE et hors UE
- Aucune comple;

ALEAS

- Ordre d'achat erroné
- Commande & modifier ou & annuler

121. Participation)

122. Tenue des do

123. Traitement ¢

des relations externes| | des relations avec le

n
-Achats en lien avec ia gestion de ia production
111. Tenue des do - Achats néqociés nu contractualisés : appel d'offres

Information produit effou prestation incomnlete

Un double-clic sur la situation affiche les
performances attendues

Gestion
des projets
|

m

124. Traitement acsiivia

125. Traitement des régiements et suivi des litiges

'"EEEEE "EEERE "

b

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

BGESTION|
A ADMINTS|
59 C TRATION|

page 5



VUE D’ENSEMBLE

GENERATEUR D’ACTIVITES M LES BOUTONS & AUTRES

» LES BOUTONS

Ferme la fenétre active
Aide

Sélection de I'éleve qui va faire I'activité

Création de l'activité c'est-a-dire visualisation du courriel qui va étre
envoyé a I'éléve sélectionné @ L'activité peut étre modifiée a

elelel@

Confirmation et préparation de I'envoi de I'activité (date, pieces jointes,
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\
~ impression de l'activité)
>< Envoi d'un courriel aux utilisateurs de I'entreprise
r} Visualisation du grand livre de I'entreprise.
Rt
o Suivi des activités
= Impression de I'activité
—
» L’ASTUCE
Le bouton Connexions serveurs permet de dérouler ou d’enrouler le bandeau, ce qui permet un affichage plein écran ou non.
Quitter Qarametres 2
“®» Envoyer activités
k Quitter Paramétres

‘ .IL Ajouter une Entreprise

» LES ACTIVITES IMPLEMENTEES

‘ Sélectionner vos entreprises \ ﬂ

(6

Page
@ Connexions serveurs Ve

Dupliquer la premiére adresse

Conne:

/s

R Envoyer activités

SRS

Adresse NAS : §
Code Utilisatet
Domaine : ga.t|

cter

x

| : - Séectionner vos entreprises |
I [ Ajouter une Entreprise v P! ‘ 0|

Réies dleves | % |

_ Le générateur est en cours de Suivi des activités disponibles dans le générateur Q @
: développement ’ || est donC [ Ppee1 ][ Pae2 |[ Pale3 ][ Poles | Z‘MIG e s‘w‘l”ﬂm‘ww | Actuaiser |
Professeur s . . . 7 Activités o ctir
Systime intéressant de voir les situations = 1 - Gestion administrative des relations externes
. . 1.1 Gestion administrative des relations avec les fournisseurs
Liste dléves professionnelles accessibles. STyt T i @
}L Ajol . l 1.2 Traltoment des orcres achat,des conmandes @
1.1.3 Taitement Ges vraisons, des factures et suivices anomalies @
: * 1.1.4 Evaluation et suivi des stocks Q
1.1.5 Gestion des réglements et traitement des ltiges ]

Les mises a jour sont accessibles depuis le site
http://www.pfinfo.fr/aidegen/

» LA LISTE D’ELEVES
L)

UTILE POUR L’UTILISATEUR DE BASE.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux
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CONNEXION & PARAMETRAGES
» L’INSTALLATION DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES

» L’INSTALLATION DU GENERATEUR

Teélécharger le fichier exécutable a partir du site http://www.pfinfo.fr/aidegen R
Enregistrer le fichier exécutable sur le poste.
V4

Identifiant
S'il s'agit de la 1¢ connexion [CREER UN COMPTE| avec une adresse valide. Si vous Mot de passe
étes déja connus, identifiez-vous pour accéder a I'espace de téléchargement. Se souvenir ds moi ]

» Connexion
Cet espace permet d'accéder a la derniére version de l'application. De plus, une BOtE s iy 4
information est envoyée par courriel & chaque mise a jour. Srerycompe
Téléchargements
Catégorie: Téléchargements

Créé Taille Téléchargements Z

Générsteur d'activités bac G-A i AT 212 Download

Version:1.0.85.0
= e TTT R
Fi;;sum et sauvegarder les bases de données Open ERF =i i =
Version:1.0.28.0

Powered by iDownloads

@ Il convient d’enregistrer le fichier exécutable sur I'ordinateur puis de I'exécuter.

Installer I'application en double-cliquant sur le fichier et se laisser guider.

Installation sur le réseau du lycée : I'application ne s'installe pas en réseau ni dans les ressources partagés professeur ni dans
les logiciels partagés. Chaque enseignant installe ce programme dans son dossier personnel c'est-a-dire MES DOCUMENTS| de
maniére & pouvoir utiliser le générateur de n'importe quel poste, et surtout de ne pas faire interférence avec les autres
utilisateurs.

page - Assistant d'installation page - Assistant d'installation

Bienvenue dans ['assistant d'installation de page Sauvegarde des fichiers remplacés

Le programme d'installation peut réaliser une copie de sauvegarde des fichiers remplacés
lors de I'installation. Cette sauvegarde est utilisée lors de la désinstallation ou en cas
d'échec de I'installation pour revenir a I'état précédent.

Ce programme va installer le logiciel page sur votre ordinateur.

1l est recommandé de fermer toutes les applications en cours avant de lancer l'installation.
|

Voulez-vous réaliser cette sauvegarde ?

CA

4 ® ou Concerverle
. #= Lapplication va étre installée dans le répertoire suivant : - O Non paramétrage de
S [ = A I'application lorsqu'il

S5 e e
Placer les fichiers sauvegardés dans le répertoire: S 29It d'une mise a jour

o e e e, W S \'7‘
Choisirl'emplacement
di Ilation de I'applicti

Développé . Développé
WINDEV.  Version: 10850 < Précédent WINDEV. <Précédent | Suivant> | [ Annuler

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux page 7
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(GENERATEUR D’ACTIVITES

» L’INSTALLATION DU GENERATEUR

CONNEXION & PARAMETRAGES
» L’INSTALLATION DU GENERATEUR

page - Assistant d'installation

lancement de l'installation

Résumé de l'installation

Linstallation va pouvoir commencer.

Options sélectionnées :
Linstallation va étre effectuée dans le répertoire : 7
[ __—

Une copie de sauvegarde des fichiers sera faite dans le répertoire :

Type d'installation choisi : installation compléte

Installation en cours...

Préparation des fichiers a installer
Copie des fichiers partagés
Installation des fichiers de I'application

’ Installation des fichiers de I'application

[+ ki
< 5 ——
Si vous voulez revoir ou changer des options, diquez sur ‘Précédent’. ..\syno\cat.php
Si vous étes satisfait de vos choix, cliquez sur ‘Suivant',
o = : 2N
WIRDEV. oo | s | omie ]| | WINDEV: [ries] s> [ owie
- - IN L [ <Précédent [ suivent> || Annuler

Linstallation est terminée.
Cliquez sur ‘Terminer' pour quitter le programme d'installation.

Décocher pour éviter le lancement de
I'application aprés I'i llati

Lancer le programme
[Placer une icone sur le bureau

[Placer une icone dans le menu Démarrer

[Placer une icone dans la barre de lancement rapide

\ Décocher pour ne pas
autoriser l'installation de
certains raccourcis

WINDEV. |

< Précédent [Teminetug] [ Annuler

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux
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GENERATEUR D’ACTIVITES

» LE PARAMETRAGE DE LA CONNEXION UTILISATEUR

L’enseignant doit obligatoirement s'identifier.

CONNEXION & PARAMETRAGE

» LE 1ER LANCEMENT

Systéme

© Le code utilisateur est communiqué par I'administrateur du serveur NAS. B | et

® |l s'agit de la signature qui
apparait dans les courriels
envoyés par le générateur.

© La création de I'adresse de
messagerie se fait
automatiquement. Il convient de
ne pas la modifier.

O |l s'agit de saisir I'adresse du
serveur NAS sur lequel se trouve
toutes les applications
numériques dont le PGI. Grace a
cette adresse le générateur va
envoyer les courriels et
interroger en temps réel les
bases de données du PG, sites
marchands, etc.

Activités

— =
"= ] e
Réglage des paramétres de connexion au serveur NAS @ |
e e !
l Veérifier les paramétres de base o]

Code utilisateur n aur.lemarc

Nom utilisateur 9 Aurélien Lemarchand

Mail Utilisateur 9 aur.lemarc@ga.bac
Adresse du NAS O 10.133.45.24
Recevair un mail {cci) 1

Mail en HTML 1

Le code que vous utilisez pour vous connecter au serveur NAS
Votre prénom + votre nom
Le compte mail utilisé pour relever le courrier sur le serveur NAS

Adresse IP de la forme xo0L 00000000 (8% 1 172.18.201.124)

1 pour receveir une copie des activités envoyées awx ééves sinon 0

1 pour envayer des mails au format HTML sinen O

Appliquer

©)

@ Si un message d’erreur apparait a la 1¢ connexion, il faut vérifier les paramétres du systeme notamment I'adresse du
=~ serveur OpenErp, et la modifier si nécessaire. La liaison doit se faire entre le générateur et le PGI.

Systéme

Liste éléves

Saisir la clé Web : WS suivi de 30 zéros

Saisir les adresses des magasins
comme indiqué

Activités disponibles

Réglage des paramétres du systéme

Veérifier les paramétres de base

Administrateur NAS

Mot de passe Admin. NAS

Le code administrateur du NAS

Le mot de passe de ladministrateur du NAS

Administrateur OpenErp

H Mot de passe Admin. Open

openerp

openerp

Administrateur des bases OpenErp
Le mot de passe de Fadministrateur des bases OpenErp

Adresse du serveur OpenErp

|‘ Adresse OpenErp
|‘ N

Clé Web Services

Adresse Bureau
H Adresse Biomag

| | Adresse Beauté

ws000000000000000000000( Clé sur 32 positions
fmag/bureau/ Magasin fournitures de bureau
fmag/ beaul.e;‘l Magasin Beaute

Appliquer

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux
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(GENERATEUR D’ACTIVITES

» LE RATTACHEMENT DES ENTREPRISES

Q

L'ajout @ d’'une entreprise correspond au raccrochement d’une base
de données du PGI au générateur d'activités. S’il n’y a pas de Bdd
dans le PGI, il est impossible d’ajouter une entreprise dans le [ 1L #ovter vne Enreorse @)

générateur.

Les 3 coches vertes indiquent que le générateur est prét a fonctionner

CONNEXION & PARAMETRAGE
P LE RATTACHEMENT DES ENTREPRISES

Quitter

y  Page Init. Rise
Connexions serveurs 7

Paramétres

Cette étape est indispensable pour permettre la sélection des entreprises dans
lesquelles le professeurs/formateur va travailler par la suite.

© || faut sélectionner la base de données souhaitée. Cette liste

correspond aux bases créer dans le PGlI.

Avant de lancer la création de I'entreprise, il convient de la nommer. @

Quitter  Paramétres

r———
@ Connexians serveurs I 7

I |L tiouter une Entreprise (1]

biomagr1
biomagne
biomagpatrick

Open ERp

- @ Envoyer activités

I Séectionner vos entreprises | ()

|
» Hise & jour terminée i
biomagpoitiers. | Cliquer sur <Connecter> 17 ‘mettre & jour les paramétres
biomagrh
e — [ ox ]

® || est possible de
sélectionner une ou
plusieurs  entreprises

+clic

Open ERP

F

“@ Envoyer activités
] Séiectionner vos entreprises | () e

T ——— [x] Nouvelle entreprise biomagf
beautedif0d Hom BIOMAGF T
bomaso©
biomagti Responsable
biomagne
biomagpatrick o
iomagpoitiers
biomageh o
biomagtouuse
hortus00 o
larecree00
penEre. ‘Tétéphone.
Fax
Logo
Site Web
| Lancer la création de lentreprise. ©

ntreprises sélectionnées

Sélectionner @
F Nom Q*
beautedif00 BEAUTE DIFFUSION
biomag00 BIOMAG
biomag61 BIOMAG
biomagchartrons BIOMAG
BIOMAGF 1
biomagnc BI0MAG
biomagpatrick BIOMAG
biomagpoitiers BIOMAG
biomagrh BIOMAG
biomagtououse: BIOMAG

©  Pour faire apparaitre les bases de données, il est nécessaire de se connecter & nouveau au serveur.

Quitter

@ Connexions serveurs

Dupliquer la premiér

Paramétres

Adresse 1P Page

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

Connecter les serveurs

Traitement en cours,
(5] Merci de patienter

Début ou traitement...
-3 Conpexion distante

(@
@

Entreprise Q-
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Lo y , ORGANISATION DES ENTREPRISES
G ENERATEUR D ACTIVITES » PARAMETRAGES INDISPENSABLES

» L’AFFECTATION DES ROLES ELEVES

Avant de commencer toute activité, il faut définir le réle de chaque éléve pour chaque entreprise.

Par défaut, il existe 4 types de role & savoir le |RESPONSABLE ADMINISTRATIF] (le chef), le |GESTIONNAIRE ADMINISTRATIF DES|
puis le [GESTIONNAIRE ADMINISTRATIF DES VENTES] et pour terminer le [GESTIONNAIRE ADMINISTRATIF DU PERSONNEL.

Ces roles sont définis dans la base de données du PGI. Seul I'administrateur peut modifier, supprimer ou dupliquer les
utilisateurs auquel cas la mise a jour apparait dans le générateur d'activités.

» Comment affecter un réle ?
Il faut sélectionner I'éléve @ puis son réle @ par un clic sur I'élément. La phrase « Qui fait Quoi » s'affiche @, il ne reste plus

qu'a affecter le réle ® en cliquant sur |AFFECTER|.

C) Un éléve ne peut endosser qu’un seul role. En cas de changement, il faut réinitialiser le compte utilisateur.

—

» Comment réinitialiser un utilisateur ?
Il faut sélectionner 'utilisateur puis cliquer sur [REINITIALISER| ©. L'éléve n'a plus de réle, un login et un mot de passe par défaut

s'affichent.

Affecter des réles aux éléves de lentreprise BIOMAG [biomag] @ @ @
9 — Pt B
Actualiser §- | Affecter B || Réinitialser = | | imprimer | ALVES NICOLAS est GA Achats 1
A Enroule /Déroule la liste = Nom qf Mail q Code a+ ° Emploi eq Actit © Login @ Mot de passe Signature v
GAAchats 1 ¥ hrozg hrozq NON AFFECTE
4 ALVES NICOLAS nic.alves@ga.bac nic.alves GG JI hpstz LIz NON AFFECTE I
AROULI YACINE yac.arouji@ga.bac  yac.arouji GAdchats 3 9| mgrzn merzn NON AFFECTE |
SENCHERIF WISSEME wis.benchegabac | wis.benche GAVentes 1 ¥ van.meyer van.meyer  MEYERVANESSA [van.meyer]
BONNAL CYRIL cyr.bonnal@ga.bac cyr.bonnal GAVentes 2 Y| ahgmt ahqmf O AFFEUF
I| soomNELLY nel.boom@za.bac net.boom Gaant a5 &l gict gicfo O AT GTE
KHEDER AHMED ahm.kheder@ga.bac  ahm.kheder GAVentes 4 J| ooalg ogalg NON AFFECTE
MEVER VANESSA van.meyer@aabac  van.meyer Responsable Administrat  (#]  cyr.bonnal  cyr.bonnal  BONNAL CYRIL [cyr.bennal]
MEZAAD SMAIN sma.mezaad@ga.bac  sma.mezaad
MOREIRA MELANIE mel.moreir@ga.bac mel.moreir

» L’ATTRIBUTION D’UN COMPTE BANCAIRE

Quitter Paramétres Systéme

-

E .
e —— Enroule/Déroule le [sUIVI DES ENTREPRISES] \[
Suivi entreprises

Avant d'effectuer le suivi, il faut avoir sélectionné I'entreprise. T

) ] ) ) ) L [~ ossier
o Une entreprise est sélectionnée lorsqu'elle s'affiche _

~2  de couleur orange. Tebleay de
9 g bord i

\ / Grand Livre
it

h_l biomaggiies rEy Planning

<, Banques .
‘L‘ Il faut aller sur les banques pour attribuer un ou J Abonnements

plusieurs comptes bancaires a I'entreprise sélectionnées. [;]
‘ < Banques

{ ? Chéques

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux page 11
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ORGANISATION DES ENTREPRISES

GENERATEUR D'ACTIVITES » PARAMETRAGES INDISPENSABLES

» L’ATTRIBUTION D’UN COMPTE BANCAIRE

» Comment affecter le(s) compte(s) ?

L’ajout d'un compte bancaire @ se fait en
cliquant sur *

Il faut choisir la banque @® puis le type de
compte © en cliquant sur I'élément.

Le compte apparait avec un numéro et une
clé valide, il s'agit d'un « vrai-faux » compte
bancaire avec une clé valide.

Si le compte ne convient pas, il est possible
de le supprimer méme sil a déja été
mouvementé kad

ORetour a la fenétre principale

Les comptes en banque et les CB BIOMAG [biomag)

onptesbncars a=
um AJouter un compte bancaire | o ¥

Comptes bancaire

Ajouter un compte en baniue

A

(CAISSE PEPARGNE ~ CREDIT AGRICOLE  CREDIT DU NORD LA BANQUE POSTALE

. »

PLAN EPARGNE

94 DEPGT AVUE

Les comptes en bangue et les CB BIOMAG [biomag]

Comptes bancaires E\D @

= D¢ crepIT AGRICOLE

Numéro af ceq Libellé q,

11611580725 94

Salde qQ B RIB Chequier | »
DEPST A VUE 0,00 €

Nous pouvons trés bien imaginer donner & chaque entreprise’ éléve’ en début d’année scolaire, le relevé d'identité bancaire ©
ainsi que le chéquier @ et la carte bancaire @ de I'entreprise.

» Comment mouvementer le compte ?

(el 5 . . -
,+:L[}i Il est possible de mouvementer le compte sans attendre la mise en activité de
luméro [Passer une &criture sur le compte sélectionnél |’ent|’ep|’ise « éléve ».

Dans la fenétre du compte, les lignes de
mouvements  automatiques ou non
apparaissent. Elles peuvent étre modifiées
pour créer par la suite de la complexité
pour 'éléve.

» Comment imprimer le RIB ?

Le RIB est disponible sous différents format.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

Consultation des écrituresDEPOT A VUE [11611580725] =
* Dateopération @ Datevaleur Libelé @  Dénit @  crédit o »
12/05/2012 12/05/2012 Solde au 12/05 85 666,44£ =~

AN e S At Wyt |

[T

Code B (Rark Mdevidcation Code) - Code

page 12
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ORGANISATION DES ENTREPRISES

GENERATEUR D’ACTIVITES » PARAMETRAGES INDISPENSABLES

» Comment imprimer le chéquier ?

Il faut sélectionnerm puis choisir le nombre de cheques et la couleur des

Paramétres du chéquier Ambiance Cheq ues.
Bleu

Nombre de chéques ‘ 3

Numéro début [ 2729474 huse

Vert

i | COE créor acricoLe

Ce chéquier est remis avant le démarrage des ‘ i i
activitts au responsable administratif de
I'entreprise « éléve ». Ce dernier a pour mission
de préparer le chéquier en le découpant et en
I'agrafant.

La police de caracteres CMC7 (sigle de
Caractéres Magnétiques Codés a 7 béatonnets)
peut étre téléchargée pour simuler la réalité ce
type de code barre, 1% P it vl i £
http://www.dafont.com/fr/cmc7 .font

» Comment créer et imprimer la carte bancaire ?

Il faut cliquer sur L.

|/ Nouvette carte Bancaire @ ©| Dans la nouvelle fenétre, il faut sélectionner le type de carte
‘mw;:::mne ‘@ e R = © puis cliquer sur I'engrenage pour créer le projet de CB @.
=] Carte type Mastercard mad oo i !

b VISA
A Coe type Viss @ e .
-~

Création d'une Carte Bancaire :
VISA Expire Année
Client : BIOMAG [biomagpatrick] T
Compte : 11611580725 Expire Mois 1
DEPOT AVUE

Les identifiants de la carte s'affichent®, il faut alors cliquer
sur le dernier bouton pour la créer définitivement®.

Cryptogramme (239
Porteur |biomagpatrick

Type |visA

Code secret 9650

Créer la Carte Bancaire () 2

ORetour a la fenétre principale
La carte apparait en bas de la fenétre, il est alors possible de I'imprimer.

Cartes bancaires associges

Humére @, Expire Année = Expire Mois Cryptogramme Nom du porteur Type de carte Code secret Imprime +

D
4978694159857586. 1014 h 518 biomag VISA 8817 it

La carte bancaire imprimée peut étre
plastifiée puis remise au responsable

administratif de I'entreprise « éléves » —
T ceonroncns —

4978694159857580

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux page 13
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(GENERATEUR D’ACTIVITES

» LES ABONNEMENTS

ORGANISATION DES ENTREPRISES
»» PARAMETRAGES INDISPENSABLES

Toutes les organisations ont des abonnements (eau, électricité, téléphone, etc.), il est donc important de les inclure a l'activité.
Les abonnements doivent étre définis pour chaque entreprise en sélectionnant la base de données dans la fenétre principale

du générateur.

-

Quitter  Paramétres

Page Init.Ré
7
[L Ajouter une Entreprise U

Logo Entreprise Q.

B BIOMAG it
! JL biomag

] _l biomaggi=iie

Enroule/Déroule e

Avant d'effectuer le suivi, il faut avoir sélectionné I'entreprise.
Une entreprise est sélectionnée lorsqu'elle s'affiche de
. B == couleur orange.

Suivi entreprises %

1| [ | #

Dossier

Tableau de d
bord

Grand Livre

Planning

\

:g Abonnements

<é& Banques

Chéques

Abonnements BIOMAG [biomagp

Déroule Sélectionner un cor@

(5 ENERGIE
== ELECTRICITE DE FRANCE i
(=) Contrat 8 KWatts
I POWED ?915_){52
[E31 PLANETE OUI T
[ DIRECT ENERGIE @oiRBET
=15 INTERNET
| BOUYGUES TELECOM semn
|53 NEUF n 3
[ FREE
#|[C3) NUMERICABLE
|C) DRANGE
=) DARTY
== MOBILE
I SFR
[ NRJ MOBILE
|5 ORANGE MOBILE
I TELE 2
[ BOUYGUES MDBILE
[ ZERO FORFAIT
[ VIRGIN MOBILE
=l (5 TELEPHONE

[E5) FRANCE TELECOM &

=1 ONETEL Orgel
E1 5 ASSURANCE

+ (55 AGF fooid

= w M

T3 MAAF =

&= maciF

[ DIRECT ASSURANCE =]
#E5 CREDIT

4]
+

Contrat 8 KWatts

[Total

I

Date

09/05
09/06
09/07
09/08
09/09
09410

Description

ELECTRICITE DE FRANCE -
ELECTRICITE DE FRANCE -
ELECTRICITE DE FRANCE -
ELECTRICITE DE FRANCE -
ELECTRICITE DE FRANCE -
ELECTRICITE DE FRANCE -

© Nous y trouvons tous les abonnements actifs de I'entreprise.
En sélectionnant un abonnement @, le détail des échéances apparait®. A noter qu'un courriel est envoyé a I'éléve pour

notifier l'échéance auquel cas « mail » est coché.

Pour créer un abonnement, il suffit de le sélectionner dans la liste ® puis de cliquer sur

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

Date début

Libelle
Echéance du
Echéance du 0
Echéance du O°
Echéance du 0
Echéance du ¢
Echéance du 0"

09/

*

a°  Datefin @  PrixTTC .

Montant

]

SRE -

189,97 €
192,47 €
193,72€
283,71 €
166,23 €
201,22€

DOoOOOSE z

1227,32€

pour ajouter les échéances @
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ORGANISATION DES ENTREPRISES
»» PARAMETRAGES INDISPENSABLES

GENERATEUR D’ACTIVITES

» LES ABONNEMENTS....

Abonnements BIOMAG [biomagpoitiers]

(4] Ici, le contrat d'électricité 8 Kwatts est
Séctionnsr un contrat & sélectionné @ dans la liste des contrats.
£ ENERGIE Description H H Ed
S o ELECIRICITE DE FRANGE = Il faut ajouter le contrat en cliquant sur
i A

[ﬁEPho ;:;ratsmaus (5] T puis confirmer AJOUTER|.

&= PLANETE OUI T )

DIRECT ENERGIE il
[#E3) INTERMET
[ £ MOBILE
|C31 TELEPHONE e

[ [ ASSURANCE
¥ [C3 CREDIT

" o & Ajouter un nouveau contrat :
a ELECTRICITE DE FRANCE Contrat 8 KWatts

(6]

l Ajouter I [ HNe pas ajouter

Sélectionner un compte en banque & prélever Contrat sélectionné

Numéro de Contrat ULOM36472612
&’ « Contrat 8 KWatts -
—_— & .
DEPGT AVUE ED F
Périodicité m = =
. Date Libellé Montant 3
Périodicité Mensuel [=] ‘ . .
- 25/06/24 ELECTRICITE DE FRANCE - Echéance du 25/06/2012 313,70€ =~
Date deébut 25/05/34 2[5 25/07/2(= - ELECTRICITE DE FRANCE - Echéance du 25/07/2012 143,73 €
25/08/2 ELECTRICITE DE FRANCE - Echéance du 25/08/2012 163,73 €
Date fin 25/1172 2,'_'J 25/09/2¢% 7 ELECTRICITE DE FRANCE - Echéance du 25/09/2012 244,96 €
25,10/ ELECTRICITE DE FRANCE - Echéance du 25/10/2012 308,71 €
. 25/11/24 ELECTRICITE DE FRANCE - Echéance du 25/11/2012 207,47 €
Echéances fixes avec TVA
Echéances fixes sans TVA
Echéances aléatoires avec TVA
mum de
minimum 100,00 € Maximum 300,00 €
Taux TVA 19,60
Calculer Total 1382,30 £
Echéances 6

Echéances aléatoires sans TVA E
[ Enregistrer le contrat ol

O S'il existe plusieurs comptes bancaires, il faut sélectionner la banque sur laquelle les échéances seront prélevées.

@® Le choix de la périodicité du contrat ainsi que la durée sont définies.

© Les échéances sont paramétrées (fixe, variables, avec ou sans TVA). Le bouton fait apparaitre les échéances
prévues @

© Pour terminer, il faut enregistrer le contrat pour qu'il prenne effet.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux page 15
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GENERATEUR D’ACTIVITES

INFORMATIONS DIVERSES
M LES ACTIVITES ET LA GESTION

» LA SYNTHESE DES INFORMATIONS

‘ ;,‘l Ajouter une Entreprise

Un clic-droit sur I'entreprise permet d’accéder au menu contextuel.

3 -

Logo Entreprise Q
= BIOMAG =
Nouvelle entreprise biomames
bl b}'omag atrirl
L »pe 1
Y MOdlfleT Responsable BIOMAG
. 52 e Adresse 112 avenue de Metz
h biomagp &= Utilisateurs . Modification des |
2 @ sl renseignements
&% Banques \ - / IensSIgiements)
vile TOULOUSE |
Tééphone 05.61.12.87.54
Fax
tago i S
. - Affichage des banques Site Web
[ Fermer &! =
i Numéro Q* cea’ Libelé Q®  sode Domaine ga.b |
= CREDIT AGRICOLE ||| | P
11611580725 94 DEPOT AVUE w i ' SE= :
Lancer la création de lentreprise (<) 1
—

Visualisation des roles

| Fermer 53] ‘endossés par les utilisateurs

F Nom o Login @° Map Q Attribué a... v
GA Achats 1 nic.alves  nic.alves ALVES NICOLAS [nic.alves] - |
GA Achats 2 hPSFZ hPSFZ NON AFFECTE

GA Achats 3 mgRzn mgRzn NON AFFECTE

GAVentes 1 van.meyer van.meyer MEYER VANESSA [van.meyer]
GAVentes 2 ARQMF  ARQMF  NON AFFECTE

GA Ventes 3 gjcfB gjcfB NON AFFECTE

GA Ventes 4 ogalg ogalg  NON AFFECTE

Responsable Administ cyr.bonnal cyr.bonnal BONNAL CYRIL [cyr.bonnal]

» LES INFORMATIONS DE GESTION

[ Suivi entreprises :l

,i—j Dossier
i Tableau de
bord

/ Grand Livre
s

—_— -
& Planning

g Abonnements

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

\‘ Grand Livre de lentreprise BIOMAG [biomagps==s

| pe
Compte début [ [7] comptefin | - [ Valider la sélection 6] [ Tous @] u
° wméro  QF Date a* Libelé a* Débit afl créait Q-
[ ot S e S~ B
401100 09/12/20%% PO00006 186,77€ |
401100 09/12/20  PO00003 281,07€ |
401100 09/12/20°  PO00009 188,00€
401100 09/12/20%=  PO00018 978,09€
401100 13/01/268 | EXJ/2012/007 807,30€
401100 13/01/207  EXJ/2012/008 958,71€
401100 13/01/26-]  PO00061 18,43€
401100 13/01/20°  PO00063 725,67 €
401100 13/01/20=  PO00O74 807,30€
401100 13/01/267  PO00O75 958,71 €
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INFORMATIONS ENTREPRISES
M LES ACTIVITES ET LA GESTION

GENERATEUR D’ACTIVITES

» LES INFORMATIONS SUR L’ACTIVITE DES ELEVES EN TEMPS REEL

[Vités

[ Suivi entreprises :|

B Dossier ;

L
i Tableau de
bord
/ Grand Livre
Ve Vot
‘—_
- Planning

3 Abonnements

bleau de bord entrep

Tableau de bord de lentreprise BIOMAG [biomagpes=s ] Apercu de I'activité des éléves en temps réel

B

Fonction Q Date Q Activité Q-

B ALVES NICOLAS [nic.alves]

Afficher depuis le

>

GAAchats 1 __/__/0000 Purchase order PODD020 fs confirmed. E
(GAAchats 1 __/_/0000 Reception 'IN/00009' s ready to process.
GAAchats 1 __/_/0000 Reception 'IN/0000Y' s scheduled for the 12/10/2011.

B MEYER VANESSA[van.meyer]

GAVentes 1 __/__}D0DD Procurement ‘[EP5086] DESSERT SOJA CAPUCCIND 4X 125G is in exception: Not enough stock and r
(GAVentes 1 __/__}D0DD Procurement ‘[MR7077] FAISSELLES 6 X 10D GR is in exception: Not enough stock and no minimum «
\GA Ventes 1 __/__/0000 Procurement [EP5560] TAD ROSE 30 GR' is in exception: Not enough stock and no minimum orderpy

B BONNAL CYRIL [cyr.bonnal]

Responsable Administratif __/_/0000 Invoice 'EXJ/2011/002 is validated.
Responsable Administratif __/_/0000 Reception 'IN/0D032' s scheduled for the 01/14/2012.
Responsable Administratif __/_/0000 Invoice SAJ/2011/002 is paid.

Administratit __/__/0000 Invoice 'EXJ/2012/007 is paid.

. S ; ; Visualisation des
Planning de lentreprise BIOMAG [biomagp activités sloves pardate

[ Actuatiser © J

<> |Marci 8 Mai 2012 |Mercredi 9 Mai 2012 |Jeudi 10 Mai 2012
GUMAND .
COMMANDES Article Quantité Prix
FOURNISSEURS

EP5247 RIZ LONG THAY

COMMANDES CLIENTS

» LES INFORMATIONS SUR L’ACTIVITE ENVOYEES AUX ELEVES

@ Envoyer activités

rateur d’act

r

r

ene

& Tutoriel - G

Sélectionner vos entreprises [ ) )

Le suivi éléeve affiche le nombre de
fois ou l'activité a été envoyée a
I'éléve.

Il s'agit d’'un compteur, a
Q charge pour

Rotes éteves | % | | suivideve | 3. | | suivi activités | w ]

1 . Gestion administrative des relations externes

eoe

Sélectionner un éléve

ALVES MICOLAS [nic.alves] [*
=

= 8 = COMPLEXITE

1.1.Gestion administrative des relations avec les fournisseurs

1.1.2. Traitement des ordres dachat, des commandes

Complexité / Adas

— Aucune complexité ﬁ
"

© 6

St

* Situation *

|’ense|gnant/f0l’mateur de Verlflel’ |a . " r—— & g Achats de biens et de services associés \ 0
réalisation de l'activité. CommT achatsenligne 0
- 5 - i Achats en lien avec la gestion de la production 0
oo ALVES NOOLAS [ ahe] 112 Tsmende s dcha, doscommandes ©
Cette vue s'affiche aussi sous forme graphique. s
© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux page 17
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, ' , PRINCIPE DE CREATION D’UNE
GENERATEUR D’ACTIVITES ACTIVITE

» LE CHOIX DE LA SITUATION PROFESSIONNELLE

Il convient de cliquer sur 'un de ces 4 boutons pour choisir le pole de la situation professionnelle a traiter

Gestion administrative | |Gestion administrative | |Gestion administrative | |Gestion administrative

des relations externes des relations avec le interne des projets
- personnel
o = 2
F ,_ng. h \a%
Il faut ensuite cliquer sur le bouton bleu pour accéder a la = Gestion administrative des relations avec les fournisseurs

111. Tenue des dossiers fournisseurs et sous-traitants

Cliquer pour accéder a l'activité
T Traitement ges nvraison

vraisons, des factures et suivi des anomalies

situation professionnelle.

hat, des commandes

Bl 114. Evaluation et suivi des stocks

i 115. Gestion des réglements et traitement des litiges

» LE CHOIX DE LA PERFORMANCE ATTENDUES

= = BIOMAG
B =
‘ : O [biomagpatrick]

1 - Gestion administrative des relations externes

@
(62
C

1.1 Gestion administrative des relations avec les fournisseurs
C Aucune complexité
1.1.1 Tenue des dossiers fournisseurs et sous-traitants
C Absence de fichier fournisseur
C Cas d’un fournisseur &
client ON DONNE...
C [t ow On donne... “
C Tarifs conditionnels et variables
'a . sz
C Relations avec des fournisseurs L/ Savoirs associés
UE et hors UE SR

#“, Compétences

(...
Sélection dans la i 2 Z )
= S “—— Affichage duréférentiel de certification
liste la complexité o i :

e Critere d'évaluation -

et/ou l'aléas [ )

§= Résultats attendus

L

(, Situation rattrachée a une ou
4)’ Attache BEP MSA plusieurs taches du BEP MSA
|
Complexité
Aléas

Clic sur Aléas pour dérouler la liste et fermer la liste des
complexités

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux page 18
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. , . CREATION DE L’ACTIVITE
(GENERATEUR D’ACTIVITES »» PRINCIPE

» LA CREATION DE L’ACTIVITE — REF CERTIF 1.1.1
» Qui va faire I'activité ?
La performance attendue reléve d'aucune complexité.

(0

Il faut d'abord déterminer [QuI VA FAIRE L'ACTIVITH en cliquant sur le bouton

Qui va faire lactivité ? 7]
© 0

: o = 3
ﬂ | Active I'option de recherche % Actualiser |

Agir sur la BDD

Sélectionner le ou les destinataires

® B Nom f Fonction a® Logn Q° Mail | |
= biomagpatrick Sélectionner les colonnes...
] NON AFFECTE GA Achats 2 hPSFZ hPSFZ@ga.bac &
(| NON AFFECTE GA Ventes 4 ogalg ogalg@ga.bac | Copierlaligne
(5] NON AFFECTE GA Ventes 3 gjcfB gicfB@ga.bac |3l Tout copier
NON AFFECTE GA Ventes 2 ARQMF AhQMF@ga.bac olle
BONNAL CYRIL o = opree B
[] MEYER VANESSA [van.meyer] GAVentes 1 van.meyer van.meyer@ga.bac
Bl K 3 A% Exporter la table vers Excel...
C [F]  NON AFFECTE GA Achats 3 mgRzn mgRzn@ga.bac
e B . - - - W Exporter la table vers Word...
| @ ALVES NICOLAS [nic.alves] GA Achats 1 nic.alves nic.alves@ga.bac |
u — - — - (@] Exporter la table vers XML...
|} BONNAL CYRIL [cyr.bonnal] Responsable Administratif cyr.bonnal cyr.bonnal@ga.bac =
2 Imprimer...
@ Graphique...

Cette liste affiche tous ceux qui ont déja fait I'activité

Une fois |VALIDER, l'éléve sélectionné
Nicolas Alves apparait dans la liste
IQuI FERA CETTE ACTIVITE 9

C te?
[ALVES NICOLAS

» Création de I'activité

‘ — |l faut sélectionner le fournisseur dont le contact @ doit étre mis a jour dans la fiche fournisseur du

o@e B

~= ) == PGl Dans la base de données du générateur, le fichier de personne fictives est recherché o] puis

E\‘Z;T e @

ouvert |LIRE FICHIER @. Il ne reste plus qu'a choisir la personne souhaitée puis cliquer sur = pour
AL cans - créer lactivité.

Mettre a jour une fiche fournisseur (contacts) |
Sélectionner un fournisseur Sélectionner le fichier a owvrir (C5V) 9
+ T T Q)+ Fichier : |C:\Program Files (x86)\page\biomag'Personnes. csv lz‘
AVICEMME IMPY EXPORT - - -
BELIFLOR “ & Nom q Prénom a* e aqf Ville a »
I BIO PAR COEUR I FLORESTIME LEXANE 01250 Pouillat -
BOMMETERRE MASCORT JADUAD 9 01370 Cuisiat | =
COULEUR CARAMEL ISAMYA 154 01400 Sulignat I
DANIVAL MARTIOL CHRISTILLA 02140 Franquevile
DR.HALSCHKA DARROUZAIN JULINE 02160 Pargnan

Un message indique que I'activité vient d'étre créée. ~ e T
N R i ' e Visualisation du courriel que
Un nouvelle fenétre permet I'éléve va recevoir
. . . . Valider
de visualiser mais aussi de

‘I’ﬁmesNewRumarv‘lZ v‘~§f G I 8 = / vVA_v EE = 4 lia X\'
modifier le courriel envoyé a 5
yora i.\-om'eau(x) contact(s) pour le fournisseur BIO PAR COEUR.
I eleVe. Vous trouverez les coordonnées ci-dessous :
Un double-clic dgns .Ia fengtre édite de texte pour TR . T i
effectuer des modifications puis [VALIDER i ISA SAMYA RUE DES MELEZES 01400 Sulignat

Merci de faire le nécessaire.
Il est possible d’ajouter un commentaire visible
uniquement par 'équipe enseignante.

Cordialemsnt
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[Vités

rateur d’acti
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& Tutoriel - G

. , . CREATION DE L’ACTIVITE
(GENERATEUR D’ACTIVITES »» PRINCIPE

» La création de I'activité — réf certif 1.1.1

» Envoi de I'activité par courriel

H @ @ La demiére étape est la préparation de I'envoi de I'activité en cliquant sur le bouton @

L’activité est alors stockée en attendant d’étre définitivement libérée.
) Qui fera cette
activité?

[ALVES NICOLAS

Date de [activif

: = La 1¢re fenétre permet de définir la date a laquelle I'éléve va recevoir le courriel
Date defactivité | 26,0526 ]

[ @)

Dossier a traiter a I'attention de ALVES NICOLAS [nic.alves]

l SUIVI DES FOURNISSEURS biomagpatrick

biom agpatrick

CodeRaP: 111 Code Activ. : 5873054 —

La 2¢me fenétre permet d'imprimer ou
a Souhaitez vous imprimer lactivité ? non Ie travall envoye a l eleve

i |

Employé(e) ALVES NICOLAS [nic.alves]

ntactis) pour le fournisseur B10 PAR COEUR
<oordor ous :

[ Imprimer ] ] Ne pas imprimer ‘
L

Nom du centact Adresse CP Ville
15A SAMYA RUE DES MELEZES 01400 Sulignat
Merd de faire le nécessaire.

Cordialem ent
Fablenne Mouri

4 ’, " \  Souhaitez vous joindre un fichier a La demlere. flenetre perrlnet de
0 tactivité ? joindre un fichier au courriel quel

que soit son format.

[ Joindre ] [ Ne pas joindre

Fermer toutes les fenétres == pour revenir a I'écran principal

» L’ENVOI DEFINITIF DE L’ACTIVITE

A ce stade, I'activité n’a pas encore été regue par I'éléve. |l est possible de le voir en cliquant sur [SUIVI ACTIVITES

7 age e Open ERP
Connexions serveurs b v “@» Envoyer activités

‘.l e s ‘ Sélectionner vos entreprises D_ Réles éléves Suivi éléve 5&4 Suivi activité

|
Suivi des activités par date @
e
Date début [ 26/05/26[] Dpatefin 26/05/20 ) | Actualiser | mprimer 2
Date q¢Re(;u¢ Expediteur q’ Destinataire Q Activité Eléve Détail 4
26/05/20 biomagpmes@ga.bac van.meyer@ga.bac COMMANDES CLIENTS biomagpasies: & MEYER VANESSA [van.meyer] [ = | £
26/05/20 D biomagpssss=@ga.bac nic.alves@ga.bac SUIVI DES FOURNISSEURS biomagpmessa ALVES NICOLAS [nic.alves] + ]

Le courriel n'a pas été regu, la case n'est pas cochée.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux page 20
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rateur d’acti
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& Tutoriel - G

. , . CREATION DE L’ACTIVITE
(GENERATEUR D’ACTIVITES »» PRINCIPE

» L’ENVOI DEFINITIF DE L’ACTIVITE

L’activité peut étre visualisée en cliquant sur (4] qui affiche le détail. Attention, toute modification est impossible.

©  pate Q Recu® Expediteur qQ® Destinataire Q Activité Beve Détai ,
26/05/204% [7] biomagpals sdga.bac van.meyer@ga.bac COMMANDES CLIENTS biomagpa MEYER VANESSA [van.meyer] | e ] -
26/05/2087 [7] biomagpal i ldga.bac nic.alves@ga.bac SUIVI DES FOURNISSEURS biomaggesssss & ALVES NICOLAS [nic.alves] [+ ]

' Détail de lactivite

Nouveau(x) contact(s) pour le fournisseur BIO PAR COEUR.
Vous trouverez les coordonnées ci-dessous :

Nom du contact cP Ville

ISA SAMYA RUE DES MELEZES 01400 Sulignat

I Merci de faire le nécessaire

Pour envoyer I'activité, il faut cliquer sur [ENVOYER ACTIVITE
(69) cornerionscorver: [N ~ i - |

‘ Sélectionner vos entreprises | () Rdles éleves [ 5. ] Suivi éleve | $_ ‘ Suivi activités

‘Jﬂ_ Ajouter une Entreprise

Suivi des activités par date

S

Date début 26/05/20 1 Datefin 26/05/260 2[5 Imprimer =

© pate o Recu’ Expediteur q Destinataire q Activité Bive Détai ,

26/06/2 biomagpesss{Zga.bac van.meyer@ga.bac COMMANDES CLIENTS biomag s MEYER VAMESSA [van.meyer] a
26/05/20 biomage {Bga.bac nic.alves@ga.bac 5UIVI DES FOURNISSEURS biomms ALVES MICOLAS [nic.alves]

Le courriel a été regu par I'éléve, la coche apparait

» LA MESSAGERIE DE L’ELEVE

sur

L'éleve, Nicolas Alves, a bien regu le courriel pour traiter 'activité.

Utilisateur |n|c.alves [

Mot de passe | ee. oo |

| Authentification j

‘é‘coumel Carnet dadresses [ ] préférences @Qurtter

Ej lZ Ld lLCl) ‘—6 0 ‘?”; {:}' Filtre: Tous - ([

Dossiers | |8 Objet De Date Taille 2
L Messages regus nouveau contact biomagpe=iia i Aujourd'hui 17:20 904 o/

roundcube

Free webmail for the masses

&

7 Brouillons + COMMANDES CLIENTS biomag i biomagtoulouse@ga.bac Aujourd'hui 13:44 14 Ko|
[ Messages envoyés + Accusé de réception (lu): facture Tout bureau cyr.bonnal 207 7-05-18 17:56 2Ko
t;& Indésirables @ + RECHERCHE INFO. biomagy=== # biomagj=#uk@ga.bac 2083-05-18 15:27 2 Ko
g carbeille + [Biomag] Lettre d'information Test BIOMAGTEST 205-05-05 17:13 20 Ko
3 fournisseur -
«+ [Biomag] PROMO EXCEPTIONNELLE BIOMAGTEST 2022-05-05 17:07 20 Ko ~
Sélectionner: (] @) M &) (] Sujets: : Afficher le panneau d'apercu: [¥] Messages de 1.3 12 sur 12
Objet nouveau contact @ =
. De biomagpatrick &
A nic.alves@ga.bac &
Date Aujourd'hui 17:20
Nouveau(x) contact(s) pour le fournisseur BIO PAR COEUR. E
Vous trouver les ées ci-di =
Nom du contact Adresse CP Ville
ISA SAMYA RUE DES MELEZES 01400 Sulignat
Merci de faire le nécessaire.

Cordialement

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux page 21



_ : , POLE 1 RELATIONS EXTERNES
GENERATEUR D’ACTIVITES

» SITUATION 1.1.1 TENUE DES DOSSIERS FOURNISSEURS

» Complexité : absence de fiche fournisseur

La fiche du fournisseur n’existe pas, il faut la créer

ivités

rateur d’acti

éneé

r

& Tutoriel - G

© Sélectionner le fichier qui contient les noms et adresses des fournisseurs
@ Cliquer sur Lire le fichier pour faire apparaitre la liste des fournisseurs

© Choisir le fournisseur dans la liste en double cliquant pour qu'il s'affiche en bas de la fenétre @
Recommencer 'opération s'il y a plusieurs fiches fournisseurs a créer.

1
== Générer I'activite, et
visualiser le courriel...

)

Ajouter un commentaire a lactivité a destination des éléves

Mouveau fournisseur France |
Sélectionner le fichier & ouvrir (C3V) o 2
Fichier : |C:‘Progran1 Files (x86)\page \biomag \Fournisseurs, csv | lz‘ Lire le Fichier E]
= Fournisseur Qf Adresse Q.: cp Qf Ville Q »
-
2B & BIO ZALES BOUTRIES 5 RUE DES CAYENNES 9 73700 CONFLANDS STE HONORINE IEI
3 PTITS POIS 44 RUE CHEVREUL 69007 LYOM
ABC BIO 259 BIS AV HEMRI BARBLISSE 59770 MARLY
ABC ECOLOGIC 19 RUE AMPERE 77100 MEAL
ACTIVEBIO 7 RUE GAY LUSSAC 83500 LA SEYME SUR MER
AGUILERA PIERRE 1 PL MARCHE 87500 SAINT YRIEIX LA PERCHE
ALESBIO 29 RUE JEAN PERRIN 30100 ALES
ALIMENT MATUREL (L") 28 BD ARCOLE 31000 TOULOUSE
ALIMENTATION BIOLOGIQUE PARC VACTIVITES DE L'ARNEDE 30250 SOMMIERES
AL LANT VERT 2 PLACE DE LA REPUBLIQUE 33440 AMBARES ET LAGRAVE
ALPILLES BIO ZADE LAGARE 23 RUE ALBAIN GILLES 13210 SAINT REMY DE PROVENCE
AMA LURRA DIETETIQUE & BIO 6 AV ALLEES 64700 HENDAYE
AMARANTHE 26 RUE EINSTEIN 03100 MONTLUCON
AMBIANCE NATURE 91 AV EUGENE JOLY 33600 FREJUS
AROMARUM 21 IMPASSTE DES ALOES 97427 ETANG SALE LES HAUT
ART ET NATURE LA MARGELLE 20 RUE PRINCIPALE 25530 ADAM LES VERCEL
ADTISANE N1 ur\unl:rnunul‘r:ul: T DIF PN IDKIFD SADI r\\fhl: AT rr\umf:{:ur S
Total 640
& Fournisseur P Adresse a, ~ cp Qf Ville q »
E FRANCE -
2B & BIO ZALES BOUTRIES 5 RUE DES CAYENNES 4 78700 COMNFLANDS STE HOMORINE

Les autres renseignements vous seront fournis ultérieurement.

Merci de faire le nécessaire.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

Vous trouverez ci-dessous le(s) nouveau(x) fournisseur(s) avec qui nous souhaitons travailler -

Nom du contact Adresse CcP Ville Pays
SAINT
Alpilles Bio ZA de 1a gare 23 rue Albain Gilles 13210 REMY DE France
PROVENCE
9 CONFLANDS
2B & BIO g:%\s\sé)sbms SRUEDES 78700 STE France
oo HONORINE
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ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES b POLE 1 — 111

» Complexité : cas du fournisseur également client

Fournisseur gui devient client |
Sélectionner les fournisseurs 3 metire a jour Sélectionner les options a mettre en ceuvre
I Fournisseurs Q
AVICENME IMPORT EXPORT -
BELIFLOR
BIO PAR COEUR 0 Comptes bancaires 9
BOMMETERRE E - | foindre wn FIB 3 metre 3 jour
COULEUR CARAMEL ’ .
DANIVAL iLe fournisseur devient aussi client;
DR.HALUSCHKA i .. sélecfionner pour demander 3 [Eéve de modiierfe stafuf du foumisseur
E-BIOMARKT

© Sélectionner le fournisseur dont la fiche doit étre mise a jour

ivités

rateur d’acti

éneé

r

& Tutoriel - G

@ La fiche fournisseur est incompléte, il faut la renseigner (recherche sur internet ou tout autre support)

=== Générer I'activité, et visualiser le courriel

© Lorsque [COMPTES BANCAIRES| est sélectionng, les
coordonnées bancaires sont automatiquement créées.

Comptes bancaires

B joinche un 1B 3 mettre 3jour

%@ Le fournisseur devient aussi client
@ sdect 6

-pour demander

Séiectionner la bangue pour générer un RIB
¥ Nom Q  CodeetBIC Adresse Logobg

CEPAFRPP313 125 boulevard de la République

Ajouter un commentaire a lactivité a destination des éléves

Nous souhaitons mettre a jour les fiches des fournisseurs ci-dessous :

Nom des fournisseurs

COULEUR CARAMEL

Merci de faire le nécessaire.

banques s'affichent. Il faut choisir 'une de ces banques et les

38201

CAISSE EPARGNE 28741 47000 AGEN

12206

AGRIFRPPB12 138 Avenue des Etats Unis o
CREDIT AGRICOLE 11206 31000 TOULOUSE a

POSTALE

=== Générer Iactivité, et visualiser le courriel

Ajouter un commentaire a lactivité a destination des éléves.

20181 e Nouvelles coordonnées bancaires des fournisseurs
NORDFRREZ15;  |\28place Rhour Fournisseur Banque CodeEtab.  Guichet Compte SWIFT
CREDIT DU NORD 56402 59800 LILLE COULEUR CARAMEL CAISSE DEPARGNE 28741 12206 1211301023044  CEPAFRPP313
11209
Merci de faire le nécessaire.
PSSTFRPPBOR Cours Victor Hugo
LA BANQUE POSTALE 23501 33000 BORDEAUX

O Le fournisseur peut devenir un client. Dans ce cas, le partenaire change de statut. Il est possible de modifier le contenu de
ce courriel pour les besoins du scénario.

=== Générer l'activité, et visualiser le courriel...

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

Ajouter un

ire a lactivité a des éleves

Dans le cadre de nos échanges commerciaux, certains fournisseurs deviennent aussi des clients :

Nom des fournisseurs
COULEUR CARAMEL

Merci de faire le nécessaire.
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GENERATEUR D’ACTIVITES

» Complexité : tarifs conditionnels et variables

Un tarif simple : notre fournisseur Emile Noel nous fait bénéficier d'une re

Tarifs conditionnels et variables |

ACTIVITES DU GENERATEUR
WwPOLE1-1.11

mise de 10% du 26/05 au 08/06 sur tous ses articles

Sélectionner les options du nouveau tarif fournisseurs :

Appliquer le nouveau tarif ... Calcus a

| BEhes STt L Ce tarif provient de...

Cette 1¢r partie permet

Dans le temps...

f Tous les articles ou services
P -

% Un ou des articles ou services E" Prix fixe par quantité w
.~,’ b b g

Tous les fournisseurs

de définir les critéres du
tarif

ﬁ Pas de durée
J
[
Ly

€  Unefanile darticles ou de services | P Remise sur prix de base
(L “
Tous les articles ou services [Montant de la marge Tous les fo
Tous articles ou services sont concernés i 10,00/ seurs sont concernés
Art onnés Fournisseurs sélectionnés

Sélectionner

EMILE NOEL

De... A.. Prix »
A
Liste des fournisseurs de la base
* Clients Q»
AVICENNE IMPORT EXPORT »
BELIFLOR
BIO PAR COEUR

BONNETERRE
COULEUR CARAMEL. ~

fonnegl  pANIVAL
DR.HAUSCHKA
E-BIOMARKT

timite de temps

EMILE NOEL

Sé Y
MELVITA
PRONATURA
RAPUNZEL
soY
SUPER DIET
WELEDA

secrets des lles

Période a définir

Date de début : 26/05/2012 [
Samedi
08/06/2012 {1
Vendredi

\

Date de fin :

-

Times New Romarv‘lz v‘L:.J‘ G 7

‘Apreés négociation avec nos fournisseurs, nous souhaitons modifier nos tarifs comme suit
‘Nos prix d'achats ont été modifié pour I'ensemble de nos articles
‘En appliquant une marge sur nos prix d'achats de 10,00 %
Les fournisseurs concernés par ce nouveau tarif sont :
« EMILE NOEL
Ce tarif est applicable pour la période du 26/05/2012 au 08/06/2012

Merci de faire le nécessaire.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

=== Générer 'activité, et visualiser le courriel...

Le courriel doit étre modifié en fonction des besoins
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. , . ACTIVITES DU GENERATEUR
GENERATEUR D’ACTIVITES b POLE 1 — 1.1.1

» Complexité : tarifs conditionnels et variables

Un tarif par quantité : le fournisseur Bonneterre accorde sur les Abricots 300 gr un tarif par quantité avec prix fixe

Tarifs conditionnels et variables I

Sélectionner les options du nouveau tarif fournisseurs :

?} Un ou des articles ou services b Prix fixe par quantité

Appliquer le nouveau tarif a... Calculs a appliquer...
a Tous les articles ou services __ Remise en pourcentage Ce tarif provient de Dans le temps
2 -»

£y

i Durée définie

Q Une famille d'articles ou de services “ P Remise sur prix de base
E 8 | 4
(o A e
Montant de la marge
Tous articies ou services sont concernés l 10,00

Articles sélectionnés

fournis

Fournisseurs sélectionnés

les fournisseurs sont concernés

o] e e
[ABRICOTS 300 GR Besss G Prix 4 }BONNETERRE
3,00 15,00 1,25€
16,00 30,00 1,05€
30,00 50,00 1,00€

Liste des artices e abase || La sélection de I'article permet d’en connaitre le

Code Q Nom de larticle Q
MAS030 32 PASTILLES DE LESSIVE ECOLOGIQUES 11,82¢€ [4]
EP5829 4 CEREALES EXPRESS 2506 2,64¢ [E]
BE2114 AAGAARD PROPOLIN 30 GELULES 250 MG 1498 €
MR7157 ABRICOTS 300 GR 1,@

EP5011 ABRICOTS SECS 250 GR 3,68€

=== Générer I'activité, et visualiser le courriel

Valider o

TunesNewRomarv|12 v|E(; I S sefdvav

X

= g Lien

Bt prix unitaire d’achat.

Nos prix d'achats ont été modifié pour les articles ci-dessous
+ ABRICOTS 300 GR
En appliquant les prix fixés pour les quantités suivantes :
e De3als---»125¢€
e Del6a30--->105€
e De30a50---»1.00€
BONNETERRE

Ce tarif est applicable sans limite de durée

Merci de faire le nécessaire.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

Aprés négociation avec nos fournisseurs, nous souhaitons modifier nos tarifs comme suit -
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ivités

ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES W POLE 1-1.1.1

» Complexité : relations avec les fournisseurs UE et hors UE

Relation avec des fournisseurs UE et hors UE |
Sélectionner le fichier & cuvrir (C5V) o 9
|[] | Lire le Fichier E]

Fichier |C:\Program Files (x86)\page\biomag\Fournisseurs. csv

-

Fournisseur a, Adresse a, P q Ville Qv
B ALLEMAGNE
ABGUR GMEH BURKHEIMERSTR. 9 79111 FREIBLRG El
AGRANO GMBH & CO. KG BAHNHOFSTRASSE 35 9 79359 RIEGEL
ALB-GOLD TEIGWAREN GMBH 1M GRINDEL 1 72818 TROCHTELFINGEN
ALNATURA PRODUKTIONS- U, HANDELS GMBF DARMSTADTER STRABE 63 64404 BICKENBACH
AMBER TRADING CORPORATION GMBH ROMANEISTRASSE 3 79312 EMMENDINGEN
ds e g i n e = Lo
hPEIRON NATURAL CARE ROBERT-BOSCH-STRAGE 6 49134 WALLENHORST I
AF RUN NATURAL AR RUGERT-BUSYCH- FAl L] m WALLI:M’!UN‘_‘II
ARGANDOR GMBH MAX-PLANCK-STRAGE 61381 FRIEDRICHSDORF
ARGANINE ARGAN-GIL OBERE WIESEN 7/0 85899 LANDSBERG
ARIES UMWELTPRODUKTE STAPELER DORFSTR. 23 17367 HORSTEDT
AR PFLANZENCHEMIE AG ALTE FRANKFURTER STRASSE 211 38122 BRALNSCHWEIG
BACKERSRUDER NEUMEIER GER STANGENWALD 40 83483 BISCHOFSWIESEN
BAUERNGARTEN BERLIN WILHELMINENHOFSTR. 49 12459 BERLIN
BELMAR COSMETICS ARBERSTRABE 9 24030 LANDSHUT
BIO MUSHROOM GMBH 1M AUWELT 45 47624 KEVELAER-TWISTEDEN
- o
At AT AN LR SR —— anrer T
otal 202
N Fournisseur qf Adresse a* ¢ qf Ville Q/»

B ALLEMAGNE -
) APEIRON MATURAL CARE ROBERT-BOSCH-STRABE & 49134 WALLENHORST

© Sélectionner le fichier qui contient les noms et adresses des fournisseurs

@® Cliquer sur Lire le fichier pour faire apparaitre la liste des fournisseurs

© Choisir le fournisseur dans la liste en double cliquant pour qu'il s'affiche en bas de la fenétre @
L'opération peut étre recommencée, s'il y a plusieurs fiches fournisseurs a créer.

@
=== Générer l'activité, et visualiser le courriel...

[ @)

Ajouter un commentaire a lactivité a destination des éléves

Vous trouverez ci-dessous le(s) nouveau(x) fournisseur(s) avec qui nous souhaitons travailler :

Nom du contact Adresse CP Ville Pays

Apeiron Natural Care Robert-Bosch-StraBe 6 40134 Wallenhorst Allemagne

rateur d’act

éneé

r

& Tutoriel - G

Alnatura Produktions- u.
Handels GmbH

Merci de faire le nécessaire.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

Darmstidter StraBe 63

64404 Bickenbach Allemagne

Les autres renseignements vous seront fournis ultérieurement.
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ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE 1 -1.1.2

» SITUATION 1.1.2 TRAITEMENT DES ORDRES D’ACHAT, DES COMMANDES

» Complexité : aucune complexité

L’onglet [ACHATS DE BIENS GENERES] permet de créer une demande d’achat aléatoire. Tous les articles proviennent de la base
de données du PGI. Cette demande d’achat peut étre créée avec ou sans les codes articles selon le degré de complexité
voulu.

Achats de biens générés | Achats de biens ciblés ‘

Nombre darticles | 2] Quantité Mini. \ 40| Quantité Maxi. | 12|

[F] Avec les Codes Articles Date [ 26/05/2012)

Entrer les quantités et modifier les zones
i.
|

Articles Q Quantité Q® Prixdachat @ » |

-~

=== Générer I'activité, et visualiser le courriel...

ivités

rateur d’acti

éneé

r

& Tutoriel - G

Achats de biens générés | Achats de biens ciblés
Nombre darticles | 2| Quantité Mini. | 40| Quantité Maxi. | 120)
Date | 26/05/2012 _JJ\
I Articles alt Quantité o Prixdachat Q »
| EP5526 HUILE DE COLZA 3L BIB 89 17,16€
MR7025 ROQUEFORT ENVIRON 200G 6 6,01€

Les articles et les quantités s'affichent aléatoirement.

(i ©)

Ajouter un commentaire a lactivité a destination des éléves

Veuillez passer les commandes ci-dessous auprés de nos fournisseurs :

Article Quantité Prix
EP5526 HUILE DE COLZA 3L BIB 80 17.16 €
MR7025 ROQUEFORT ENVIRON 200G 66 6.01€

Merci de faire le nécessaire.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux
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GENERATEUR D’ACTIVITES

» Complexité : aucune complexité

ACTIVITES DU GENERATEUR
»wPOLE1-1.1.2

L’onglet [ACHATS DE BIENS CIBLES| permet de créer une demande d’achat mais les articles sont choisis. Le choix se fait par
catégories de produits de la base de données du PGI. Cette demande d’achat peut étre créée avec ou sans code article pour

régler le degré de complexité.

Attention ! Si vous travailez a distance,

TN  ce traitement peut étre relativement
2. long. Souhaitez vous lance ce traitement ?

| Achats de biens générés| Achats de biens ciblés L

Déroule toutes les listes des

; Lancer | | Ne pas lancer

Avec les Codes Articles

1
Liste des Articles

Code Q’ Articles

BEALITE

BIEN ETRE

BOISS>: I i

MAISON
[MAS000] POUDRE A LAVER BLANC1,2 KG (12 LAVAGES)
[MASDD1] POUDRE A LAVER COLOR 1,2 KG (12 LAVAGES) e
[MAS00Z] POUDRE A LAVER 2,6 KG COLOR
[MAS0D3] WAISSELLE LIQUIDE 500ML A LA CAMOMILLE ET AU PETIT-LAIT
[MASD04] VAISSELLE LIQUIDE 500ML AU CITRON ET A L'ALOE VERA
Total

catégories d'articles

+ R

Prix dachat §fl»

Q, Quantité a

Enroule toutes les
catégories

0 9,13 €

0 9,13 €

0 17,55 €

0 2,15€

0 2,15 €
2261

Entrer les quantités et modifier les zones

-

Articles
POUDRE A LAVER 2,6 KG COLOR [MA6002]
POUDRE A LAVER COLOR 1,2 KG (12 LAVAGES) [MA6001]

(3] %

= Quantité Q| Prix dachat +
50 17,55, =
100 9 €

'Supprime la ligne sélectionnée

O Afficher la liste des familles d’articles en cliquant sur le bouton |LISTE DES ARTICLES), puis choisir avec ou sans les codes. Un
message averti que ce traitement peut prendre un peu de temps [LANCER| la recherche.

@® Sélectionner un ou plusieurs articles en double-cliquant a chaque fois sur I'article. Il s’affiche alors dans la fenétre du

bas.©.

© Modifier les quantités en double-cliquant sur I'élément.

=== Générer I'activité, et visualiser le courriel...

Ajouter un commentaire a lactivité a destination des éléves

LAVAGES) [MA6001]

Merci de faire le nécessaire.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

Veuillez passer les commandes ci-dessous auprés de nos fournisseurs :

POUDRE A LAVER 2,6 KG COLOR [MA6002]
POUDRE A LAVER COLOR 1.2 KG (12
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ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE1-1.1.3

» SITUATION 1.1.3 TRAITEMENT DES LIVRAISONS, DES FACTURES ET SUIVI DES ANOMALIES

» Complexité : aucune complexité

L’onglet [Sulvi DES COMMANDES ET DES LIVRAISONS| permet de déclencher la livraison fournisseur.

La liste des commandes enregistrées et confirmées dans le PGI s'affichent dans cette fenétre. Une commande non confirmée
n'apparait pas car elle est a I'état de demande de prix.

ey Cette liste est mise & jour en temps réel, les bases du PGl sont balayées en permanence. Ainsi, le
=~ professeur peut suivre facilement I'activité de I'éléve.

Suivi des commandes et des livraisons ‘

Liste des commandes en cours Tout Livrer Actualiser

& g

Produits o® opate Q° qt¢ Q° prix Q° Commentaire

IRRIE DL e Enroule/déroule toutes les
24/12/20-~ 700032 DR.HAUSCHKA lignes de la commande

Enroule/déroule toutes les
commandes des fournisseurs

& 10/01/2C PO00052 AVICE’{NE IMPORT EXPORT

8 10/01/20 PO00056 W:LEDA

[BA1323] PEAUX SENSIBLES AU REACTIVES 75 ML
= 10/04/20 POO’s156 AVICENNE IMPORT EXPORT

| [BO3089] BOISSON RPEAUTRE RIZ NOISETTE 1 L 10/04/20% 52,00 <

= 10/04/7 PO00157 BIO PAR COEUR

11/01/20¢

| [MR7106] TAPFE PROVENCALE 2X115 GR 11/04/20 Dates de livraison prevue

|

[MR7108]§Z7A 3 FROMAGES 350G 11/04/20%
[MR7094] CURRY DE TOFU AU RIZ BIOLOGIQUE 300G 04/05/20% 8,00 4,12€

<@
“—~  Vue du PGI - Achats>Gestion des achats>Bons de commande

Bon de commande 1-20sur62 p W
[T  REFERENCE DATE DE COMMANDE FOURNISSEUR DESTINATION DATE D'ECHEANCE DOCUMENT D'ORIGINE  FACTUREE REGU w  MONTANT HORS-TAXE  TOTAL ETWT

D .:. PO00157 10/04/2¢ BIO PAR COEUR Stod 10/04/2047 102220 10890,12 Confirmé par fournisseur

D .:. PO00156 10/04/26 AVICENNE IMPORT EXPORT  Stod 1004126 2 829,31 752,86 Confirmé par fournisseur

D .:. POO005E 10/01/20 WELEDA Stook 11701724 0.0% 182,25 217,97 Confirmé par fournisseur

D .:. POO0052 10/01/20 AVICENME IMPORT EXPORT  Stook 11/01/26 8,19 9,24 Confirmé par fournisseur

[ &* Pooooaz  2412r20 DR.HAUSCHKA Stock 24/12/20 368 288 Confirmé par fournisseur

[ ¢ Pooooat  24mzz0 DR.HAUSCHKA Stodk 24/12/20 0% | [0.0% 187 2.24 Confirmé par fournisseur

ToUT LIVRER cliquer sur le bouton <tout Livrer>, toutes les commandes sont mises en surbrillances pour étre réceptionnées.

Suivi des commandes et des livraisons L

[ Actualiser

Produits Of Date Q » ‘

B 24/12/2011 POO00031 DR.HAUSCHKA SLIPEMN €D BUER(ES |
i commandes a réceptionner -

=

: [B03036] BIERE QUINOA 33 CL
&N 24/12/2011 PO00032 DR.HAUSCHKA

| [EP5470] ASSIETTE LEGUMES ET PUREE DE HARICOTS BLANCS 3
= 10/01/2012 PO00052 AVICENNE IMPORT EXPORT

| [B03009] JUS DE POMME-PECHE-ABRICOT 75 CL 11/01/78 % 1,00 4,29€

[MR72991 TOFU VIENNOISES 300 GR 11/01/70% 1.00 3.90€
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ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE 1 —1.1.3

ILIVRER LES COMMANDES SELECTIONNEES]

Dans le cas présent, seules les commandes PO00056 Weleda et PO000157 Bio par Ceeur sont livrées par le fournisseur. Il
faut sélectionner toutes les lignes des commandes +clic

Suivi des commandes et des livraisons l

Liste des commandes en cours E

, Produits o pate Q° q¢ Q° Prix Q° Commentaire a »

24/12/2 PO00031 DR.HALSCHKA .

24/12/2 PO0O0032 DR.HAUSCHKA

10/01/2 PO00052 AVICENNE IMPORT EXPORT

10/01/2 PO00056 WELEDA

BA1323] PEAUX SENSIBLES OU REACTIVES 75 ML 11/01/2C & 5,00
10/04/2C PO00156 AVICENNE IMPORT EXPORT

8  10/04/20 PO00157 BIO PAR COEUR

[MR7106] TARTE PROVENCALE 2X115 GR 11/04/2¢ 30,00

3,74€
[MR7108] PIZZA 3 FROMAGES 350G 11/04/2G 19,00 6,71€

[MR7094] CURRY DE TOFU AU RIZ BIOLOGIQUE 300G 04/05/20% 8,00 4,12€

L)

== Certaines commandes peuvent ne pas étre livrées pour créer un retard de livraison donc une complexité. Ce retard va
générer une activité de communication en contactant le fournisseur (courriel, courrier, téléphone).

*== Générer l'activité, et visualiser le courriel...

=X

Ajouter un commentaire a lactivité a destination des éléves

AVIS DE RECEPTION DE COMMANDE

Le 27/05/2C
Fournisseur : WELEDA
Bon de livraison : PO00056

Article Quantité Prix Observation
[BA1323] PEAUX SENSIBLES OU 5 720€
REACTIVES 73 ML -
Le 27/05/2C
Fournisseur : BIO PAR COEUR
Bon de livraison : PO00157
Article Quantité Prix Observation
[MR7108] PIZZA 3 FROMAGES 350G 19 6,71€
[MR7094] CURRY DE TOFU AURIZ 3 112€

BIOLOGIQUE 300G

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux page 30
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ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE1-1.1.3

ILIVRER DES COMMANDES PARTIELLEMENT]

La commande PO00157 de Bio par cceur est livrée partiellement. Il suffit de sélectionner les lignes des articles [MR7106] et
[mr7108], le troisieme article n'est pas livré.

Suivi des commandes et des livraisons I

Liste des commandes en cours Tout Livrer

Irs
|
|

24/12/2

24/12/2

10/01/2

10/01/2

10/04/2

10/04/2

[MR7106] TARTE PROVENCALE 2X115 GR
[MR7108] PIZZA 3 FROMAGES 350G

Produits
POCO031 DR.HALUSCHKA

POO0032 DR.HAUSCHKA

Oj Date Oﬁ Qté Qe Prix Qe Commentaire

POO00052 AVICENNE IMPORT EXPORT

PO0O0056 WELEDA

PO00156 AVICENNE IMPORT EXPORT

PO00157 BIO PAR COEUR

11/04/20 30,00 3,74€
11/04/200 19,00 6,71€

‘ [MR7094] CURRY DE TOFU AU RIZ BIOLOGIQUE 300G 04/05/20 8,00 4,12€

=== Générer l'activité, et visualiser le courriel...

©

[ @)

Ajouter un commentaire a lactivité a destination des éléves

AVIS DE RECEPTION DE COMMANDE

Le 27/05/]
Fournisseur : BIO PAR COEUR
Bon de livraison : PO00157

Article
[MR7106] TARTE PROVENCALE 2X115
GR

Observation

[MR7108] PIZZA 3 FROMAGES 350G

-]

== La livraison partielle peut se faire sur les quantités d’'un produit. Dans ce cas, il convient de modifier la quantité avant
I'envoi de I'activité. Il est aussi possible de modifier le prix d’achat pour créer de la complexité.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux
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ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE1-1.1.5

» SITUATION 1.1.5 GESTION DES REGLEMENTS ET SUIVI DES LITIGES

» Complexité : aucune complexité

L’onglet GERER LES REGLEMENTS AUX FOURNISSEURS permet de mouvementer le compte bancaire en ligne.

La liste des factures fournisseurs validées dans le PGl apparait dans le générateur. Une facture a I'état brouillon n'apparait pas
ainsi qu'une facture sans date d’échéance.

@ Cette liste est mise a jour en temps réel, les bases du PGl sont balayées en permanence ce qui
~— facilite le suivi des activités éléves.

Geérer les réglements aux fournisseurs |

sélsctionner le compte banque & débiter (Recalcule les totaux
(11611580725 o [-] 9

: ! # DEPOT AVLE Sélectionner la date d'échéance 705/ _j

11611580725-94

[ Geénérer tous les réglements a l'échéance du 27/05/2 L ]

B 9 = =

Date Facture Q Echéance Q MN* Facture qQ Reste DO Q

F

BONNETERRE

09/12/20 31/01/2012 EXI/2011/001
13/01/20 & 29/02/2012 EXN/2012/006

DANIV AL Déroule/enroule la liste des factures a payer au fournisseur

DR.HAUSCHKA

Total diia BOMMETERR

Déroule/enroule la liste

09/12/20 31/01/2012 EXJ/2011/003 186,77 €
Total dli a RAPUNZEL : 186.77 €

m

RAPUNZEL

Total dii 2388,78 €
- Date Facture @ Qf Ardgler Qf Escpte % Q E]
BONMETERRE - |,>_q
31/01/20 188,00 € 0 g

79/02 /2001 18,43 € 0

BONMETERRE

RAPUNZEL

I/ 20 186,77 £ d
RAPUNZEL

& Vue du PGl - Comptabilité>Fournisseurs>Factures fournisseurs
= Liste des factures a payer qui apparaissent dans le générateur

Facture 1-12sur 12
D DATE DE FACTURE NOMBRE FOURNISSEUR DESCRIPTION VENDEUR DATE D'ECHEANCE DOCUMENT D'ORIGINE DEVISES SOLDE D0 HORS-TAXE TOTAL ETAT

D e 4 03/04/20 EXJ/2012/018 AVICENNE IMPORT EXPORT PO00152 GA Achats 1 03/04/2¢ PO00152 EUR (€) 8288 €9,20 82,88 Ouverte
[0 ¢ 270320 EXJ/2012/015 AVICENNE IMPORT EXPORT  PO00148 Responsable Administratif  30/04/2( PO00148 EUR (€) 171,39 161,34 171,39 Ouverte
[ ¢ 230320 EXJ/2012/014 AVICENNE IMPORT EXPORT  PO00132 GA Achats 1 30/04/2¢ PO00132 EUR (€) 138,91 121,67 13891 Ouverte
D ¢ # 150220 EXJi2012/012 AVICENNE IMPORT EXPORT PC00121 GA Achats 1 15/03/2(¢ PO00121 EUR (€) 3587 3400 23587 Ouverte
D ¢ P 1 5/03/20 EXJ/2012/012  AVICENNE IMPORT EXPORT  PC00120 GA Achats 1 30/04/2( PO00120 EUR (€) 195,68 185,48 195,68 Ouverte
D [ p 068/03/20 EXJ/2012/011  AVICENNE IMPORT EXPORT PO00117 GA Achats 1 30/04/20x PO00117 EUR (€) 10,47 992 10,47 Ouverte
D & ? 13101120 EXJ/2012/005 AVICENNE IMPORT EXPCORT PC000682 Responsable Administratif  29/02/2( POO00E2 EUR (€) 101,24 670,60 725,67 Ouverte
D ¢ 4 12/01/20 EXJ/2012/006 BONNETERRE PC00081 GA Achats 1 29/02/26 PO000E1 EUR (€) 18,42 1589 18,42 Ouverte
D ¢ p 09/12/20 EXJ/2011/004 DR.HAUSCHKA PO00018 Responsable Administratif  31/01/2( PO00018 EUR (€) 978,09 817,80 978,09 Ouverte
[ & 0912120 EXJ/2011/001 BONNETERRE PO00009 GA Achats 1 31/01/2¢ PO00009 EUR (€) 188.00 178,20 188.00 Ouverte
D ¢ # 09/12/20 EXJ/2011/002 DANIVAL PC00008 GA Achats 1 31/01/2¢ PO00008 EUR (€) 281,07 266,42 281,07 Ouverte
D & p 09/12/20 EXJ)/2011/002 RAPUNZEL PCO00008 GA Achats 1 31/01/2¢ PO0000E EUR (€) 186,77 177,03 186,77 Ouverte

238878 271763 301321
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GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE1-1.15

» Complexité : aucune complexité

Gérer les régiaments au fournisseurs
séiectionner e compte banaue 3 ddtiter

Tisiiseorzs = )
oepir Avie Séectionner s date Gichdance s

o ke
[ Generer tous les réploments & techéance du 27/05/2 7]

Date Facture a* Ecndance o’ N Facture a® Reste 00 Q-
-

BT 2

097124207 3140112012 _DX/2011/003

[rota.a0 238,786
Oate Facture a® Areger <° Escpte & a2
e B

o

31401720 188,00¢

© Sélectionner le compte bancaire

@® Définir la date d'échéance de toutes les factures a payer.
ou
© Double-clic pour sélectionner la ou les factures a payer

O Les paiements a effectuer s'affichent, il est possible d'ajouter un taux
d’escompte de reglement. Le calcul se fait automatiquement.

Clic sur Ok pour confirmer la création de l'activité. A ce stade, aucun courriel n’est envoyé a

= I'éléve. Il va consulter son compte bancaire en ligne pour voir les paiements.
\0 L'activite a éte generee L

== La gestion des paiements doit étre attribuée a un seul éleve.

Q L’activité envoyée est visualisable a partir du suivi des activités
Sélectionner vos entreprises | (0 |  Réles éléves @ Suivi ééve @ [suiviactivites [ ] ]

des relations externes| | des relations avec le

’ = personnel

@n

Gestion administrative | | Gestion administrative | | Gestion

i

istrative | | Gestion

nterne des projets
( H 5)

Suivi des activités par date

[ Date CLQRegue Expediteur Q¢ Destinataire
27/05/20= [] biomagpamak@ga.bac fmauri@ga.bac

biomagpa « E@ga.bac Détail de lactivits

27/05/2¢

©
—
Date début [ 27705120 Dpatefin 2770520 | Actualiser Imprimer =

Q

Activité fieve Détail >

REGLEMENTS FOURNISSEURS biomagpatrick L4

‘ 27/05/26°% biomagpa®™ $@ga.bac

|
B
27/05/2C [F] biomagpa== =@ga.bac
O
B

REGLEMENTS FOURNISSEURS

! 27/05/2¢ biomagpa== s@ga.bac Montant
27/05/2¢» biomagpa = a@ga.bac ZPOT A

| o S BiNsRE Dl BONNETERRE 20643 €

| g o

‘ | 270520m PEEOTAVUE RAPUNZEL 183,03 €

L’escompte a été automatiquement calculé a partir du pourcentage renseigné

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux
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. , . ACTIVITES DU GENERATEUR
(GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE 1—115

» Complexité : aucune complexité
L’éleve accede au site des banques en ligne, sélectionne sa banque puis saisit les identifiants de connexion.

CAISSE DEPARGNE CREDITAGRICOLE  CREDIT DU NORD tABANGUR

POSTALE
7
K x = B 3
< )
R o B CA I .
Nom de ta banque [cREDIT AGRICOLE RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE
Code banque 11206 i —
Code guichet %
CREDIT AGRICOLE
) Code guichet: 20181
Téléphone:  05.61.31.47.89
Fax: 05.61.31.98.65

Intitulé ducompte:  BIOMAG
112 avenue de Metz

Veuillez vous identifier pour accéder a v 31000 TOULOUSE

BIOMAG
DOMICILIATION
- 5 =
Identifiant |1 1611 d80720l Code établissement Code guichet Num &0 de compte clre
11206 20181 11611580725 94

Mot de passe Ioccoonaoooo

Valider

IBAN (International Bank Account Number)

FR76 1120 6201 8111 6115 8072 594

L’éléve dispose du RIB de son entreprise

Le compte bancaire fait apparaitre les paiements fournisseurs

S r— T T —— ..

7 v € [|®!~ Yohoo Pl

Accueil | Coordonnées | Déconnexion

Mes Comptes
Mes Credits

Date Libellé Débit Crédit
28/05/2( REGLEMENTS CLIENTS biomagpss 191,16 €
28/05/20 REGLEMENTS CLIENTS biomagps 48713 €
28/05/2( REGLEMENTS CLIENTS biomagj & 189,21 €
28/05/2( REGLEMENTS CLIENTS biomagy # 48713 €

28/05/2¢ REGLEMENTS FOURNISSEURS 18304 €
28/05/20 REGLEMENTS FOURNISSEURS 206,43 €

- 28/05/2( REGLEMENTS FOURNISSEURS [ sy e
Demande de prets }
28/05/20 REGLEMENTS FOURNISSEURS pmmypes iRe
28/05/20 78 REGLEMENTS FOURNISSEURS m® €
28/05/2(¢ REGLEMENTS FOURNISSEURS fieiicuf i [t
12/05/2¢ Solde au 12/05 85 666,40 €
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GENERATEUR D’ACTIVITES

ACTIVITES DU GENERATEUR
»wPOLE1-1.2.1

P> SITUATION 1.2.1 PARTICIPATION A LA GESTION ADMINISTRATIVE DE LA PROSPECTION

» Complexité : aucune complexité

L’onglet NOUVELLE OPPORTUNITE DE VENTE| permet de créer une opportunité de vente ou une piste.
Le commercial communique au gestionnaire administratif les éléments nécessaires au suivi de la prospection.

Houvelle opportunité de vente |

Caractéristigues de l'opportunité
Titre Prospection institut de beauté
PFierre Toutant

Vendeur

Revenu estimé

IARGILE VERTE GRANULEE 3 KG
IARGILE VERTE VENTILEE 300 GR

Nouveau client sur Libourne

Arelancer par courriel dans 15 jours

Catégorie clients intituts de beauté 15% de remise
Probabilité de conclure 80%

Consignes

Prospection téléphonique

2 000,00 €

La prospection peut se faire :

soit sur un article ayant un rapport plus ou moins
proche avec l'achat en cours, sous le prétexte
o d'une opération promotionnelle a durée limitée,
soit sur une "bonne affaire" a saisir (cas de solde

Client Shiatsu Zen D par eX.)
Produits i i ' i : i !
(T — = soit avec la perspective d'un prix réduit pour |'achat

d'une quantité plus élevée

Il peut s'agir d'un nouveau client ou d’un client
existant

Tt

s Générer I'activité, et visualiser le courriel...

@

N

Vue du PGI - Ventes>Ventes>Opportunités ou Pistes

— The opportunity ‘Institut de beauté’ has been opened.

Opportunites -

aute

e e

Etape : | Nouveau Ql - @

»

Revenu estimé : | 2000.00 | Probabilite (%) : [80.00

Date de la prochaine action j\ Prochaine action : | contact par courriel

Valider @

Times New Romar v |12 v |2

Le 27/05/2012
Le Service Commercial vient de nous faire parvenie I'opportunité de vente suivante

(@ Prospection institut de beauté

Client concerné : Shiatsu Zen
Vendeur en charge du dossier : Pierre Toutant
Revenu estimé par cette opprtunité - 2 000,00 €
Articles concernés par cette opportunité :

+ ARGILE VERTE CONCASSEE 3 KG

« ARGILE VERTE GRANULEE 3 KG

« ARGILE VERTE VENTILEE 300 GR
Consignes : Nouveau client sur Libowrne A relancer par courriel dans 15 jours Catégorie

clients intituts de beauté 15% de remise Probabilité de conclure 80% Prospection
téléphonique

| Date de cidture prévue : | gl

g | EE

sur1 b W

. TR 7
Vendeur | Administrator Q| * | P Pianifie/Enregistre un appel

fé’ Planifier un rendez-vous

B Convertir en devis

Priorité

Opportunité | Piste | Communication ethistorique Informations supplémentaires
Contact
Nom du lient ” : [ Shiatsu Zen | Fax |
Titre [=] Fonction: | | Téléphone mobile: |06.08.24.46.72 |
Rue: | 4rue Gambetts |
Rue 2 |
Code postal : (33500 i ville : [ Libourne |
Psys: | France Q = Etatfédéral \7 Q=
Fame W e — l}
o
Campagne Accepte la prospection ” : [¥]
S [ Retirer des campagnes marieting * : [¥]

Le suivi de la prospection va générer des activités administratives telles que la prise de rendez-vous, la planification

©
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ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE1-1.2.3

M SITUATION 1.2.3 TRAITEMENT DES DEVIS, DES COMMANDES

» Complexité : aucune complexité

L’'onglet permet de créer aléatoirement des commandes clients. Tous les articles et clients proviennent de
la base de données du PGI c'est-a-dire du fichier produits ou clients

Q Il est impossible qu'un article ou client figurant dans une commande soient inexistants dans le PGl

Ventes générées |Déroule toutes la liste des commandes \

o Avec les Codes Articles  Nb de Commandes 3 Articles maxi. E

- Quantite Mini. 1 Quantite Maxi. 50

U 9 Date début 27/05/2012 Date fin 277052012
P Articles o’ Quantité

MARTY CHRISTIAN LOUIS JOSEPH

[EE2050] GREEN MAGHA POUDRE Enroule toutes les commandes

[MRF052] SEITAN AVEC SAUCE 250 GR o 29
CLIENTS
[EP5823] SOUPE ALl SALMON 400 GR 39
[EP5383] CHOCOLATTE CRUNC HYPATE A TARTINER ALIX NOISETTES BI OLOGIQUECOMMERCE EQ_UITABLE 360G 25
[MR7139] FEMOUIL 500 GR 30
[MAS139] TERRINE DE POULET CHAT 400 GR 21
1Déroule/enroule les lignes de commande

[EP5688] TISAME VEMTRE PLAT 46
[MR7093] RIZ CANTONMAIS BIOLOGIQUE 300G 50
[MR7331] RIZ AL LAIT DE CHEVRE 2 X 125 GR 5

© Choisir de créer les commandes avec ou sans les codes articles. Il est plus prudent pour des débutants de cocher la case.
@® Renseigner les conditions de création des commandes clients. La création est aléatoire c'est-a-dire que le nombre de
commandes est de 3 au maximum. L’application peut n’en créer que 2 !

Il en va de méme pour les lignes de commandes, le nombre maximum est de 5. Certaines commandes auront 3 lignes et
d'autres 5!

© Une fois les conditions de création de commande complétées, cliquer sur
® Une proposition de commandes s'affiche dans la fenétre. Si elle ne convient pas, il est possible de cliquer a nouveau sur

9 pour en générer une autre.

TmesNewRomar v[12 [5G 7 § e /v AvE

Lo X|

s

=== Générer I'activité, et visualiser le courriel... FORMAIES SRR AR

Veullez préparer les commandes ci-dessous pour nos clients

Le 27/05/2C
Client : MARTY CHRISTIAN LOUIS JOSEPH
Article Quantité
[BE2050] GREEN MAGMA POUDRE 19
[MR7052] SEITAN AVEC SAUCE 250 GR 29
Le 27/05/20
Client : Clients Magasin
Article Quantité
[EP5823] SOUPE AU SAUMON 400 GR 39
[EP5383] CHOCOLATTE CRUNCHYPATE A TARTINER AUX 5

NOISETTES BIOLOGIQUECOMMERCE EQUITABLE 360G =
[MR7139] FENOUIL 500 GR
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ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE 1 -1.2.4

P> SITUATION 1.2.4 TRAITEMENT DES LIVRAISONS ET DE LA FACTURATION

» Complexité : aucune complexité
L’onglet [LIVRAISONS GENEREES] permet de créer aléatoirement des livraisons clients immédiates. Tous les articles proviennent
de la base de données du PGl c’est-a-dire du fichier produits et clients.

@ II'est impossible qu'un article ou qu'un client figurant soit inexistant dans la base de données du PGl

Livraisons générées IDérouIe toutes la liste des livraisons

0 Avecles Codes Articles  Nb de Livraisons z Articles maxi. E

Quantite Mini. 1 Quantite Maxi. 50
Date début 2}':’{)5:’20123 Cate fin 2?1’{)5:’20123

* *

Articles Q Quantité
LA CASE ABIO

Enroule toutes les livraisons

[EP5307] SARDINES DE GUE 280 G

[EP5910] LAVANDE FLEURS SACHET 30 GR o 11
5F ENTREPRISE

[BA1396] VERNIS 05 ROSE MAT 17

[BA1031] SAVON VANILLE 100 GR 18

© Choisir de créer les demandes de BL avec ou sans les codes articles. Il est plus prudent pour des débutants de cocher la
case.

@® Renseigner les conditions de création des BL clients. La création est aléatoire c’est-a-dire que le nombre de demande de
BL est de 2 au maximum. L'application peut n’en créer que 2 voire 1 !

Il en va de méme pour les lignes de produits, le nombre maximum est de 3. Certaines demandes de livraisons auront 1 lignes
et d'autres 3!

'

© Une fois les conditions de création complétées, cliquer sur

® Une proposition s'affiche dans la fenétre. Si elle ne convient pas, cliquer a nouveau sur 9 pour en générer une autre

Générer I'activité, et visualiser le courriel...

Ajouter un ci ire a lactivité a destination des éléves

LIVRAISONS CLIENTS A TRAITER

Veuillez préparer les livraisons ci-dessous pour nos clients:

Le 27/05/2C
Client : LA CASE a BIO
Article Quantité
[EP5307] SARDINES DE GUE 280 G 11
[EP5910] LAVANDE FLEURS SACHET 30 GR 11
Le 27/05/202 8
Client : SF ENTREPRISE
Article Quantité
[BA1396] VERNIS 05 ROSE MAT 17
[BA1031] SAVON VANILLE 100 GR 18

Merci de faire le nécessaire.
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GENERATEUR D’ACTIVITES

ACTIVITES DU GENERATEUR

WPOLET1-1.24

» SITUATION 1.2.4 TRAITEMENT DES LIVRAISONS ET DE LA FACTURATION

» Complexité : Transmission d’anomalies a un responsable
L’onglet RECLAMATION| permet de créer une réclamation client. Elle peut étre enregistrée dans le PGI (Vente>Services aprés-

vente>Réclamations).
¥, récamations [} suivi des réclamations|

Définition de la réclamation

Date de début : (06/05/2012
Dimanche

[o6/06/2012 |2/ |COCCIMARKET
Mercedi
[ Période prédéfinie

Date de fin:

Articles
(7) Non conforme

Liste des factures clents

@ Détérioré &
(") Quantité manquante
() Quantité en plus 9

(") Prix non conforme

Livraison
©) Retard

@) Mauvaise adresse

Détérioré 0

|[EP5664] TISANE ROMARIN @

- Client a® Dpate Q° Référence Q° Totaa Q° Livrason Q » !

| CANDEIL NATHALIE 05/06/2012 50021 493,89€ 11/06/2012 »
20/05/2012 MAG161 121,84€ 12/04/2012
" |NATHURBIO 25/05/2012 50016 1432,65€ 31/05/2012
=] [PASCAL CORINNE 20/05/2012 P41502 83,72¢€ 11/05/2012
PASCAL CORINNE 20/05/2012 P41502 19,14€ 11/05/2012

P Articles / Prestations 9 Q®  Quantité P.U o Total Q»

[EP5436] PETITS POIS EXTRA FINS 680G 42,0000 5,86 € 246,126
[EP5664] TISANE ROMARIN 34,0000 6,536 222,02€

Décision

iRetoumer le produit

© Renseignement des dates de la réclamation afin d'afficher uniquement la liste des factures clients de la période définie.
@® Affichage de la liste des factures de la période sélectionnée. Il convient de sélectionner la facture qui fait I'objet d'une

réclamation

© Affichage de la liste des articles de la facture. Il convient de sélectionner I'article qui fait 'objet d’'une réclamation, il est alors

isolé de la liste ©

® Sélection du type de réclamation concernant I'article sélectionné @ ou concernant la livraison.
© Choix de la décision a prendre. Ce choix s'affiche sur une ligne a part ©

1
=== Générer l'activité, et visualiser le
courriel...

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

ﬂmasNawRomarv‘]z v|EG I s i&’vA_v

rRECLA)'LAT[OZ\'S CLIENTS A TRAITER

.Nous venons de recevoir un mail de notre client CANDEIL NATHALIE
Madame, Monsieur,

05/06/2012

- [EP5664] TISANE ROMARIN est détérioré.

Cordialement

‘Nous venons vers vous afin de résoudre un probléme concernant notre livraison SO021 du

Veullez préciser a notre chient CANDEIL NATHALIE de bien vouloir nous retourner le produit.

R e e
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ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE1-1.2.5

P> SITUATION 1.2.5 TRAITEMENT DES REGLEMENTS ET SUIVI DES LITIGES

» Complexité : aucune complexité

L’onglet GERER LES ENCAISSEMENTS DES CLIENTS permet de créer de mouvementer le compte bancaire en ligne.
La liste des factures clients validées dans le PGl apparait dans le générateur. Une facture a I'état brouillon n'apparait pas ainsi
qu’une facture sans date d'échéance.

@ Cette liste est mise a jour en temps réel, les bases du PGl sont balayées en permanence ce qui
~— facilite le suivi de I'activité éléves.

Gérer les encaissements des clients |

Selectionner le compte banque a crediter 1Reca|cme les totaux
(11611580725 0 [~] 9
A DEPOT AVUE Sélectionner la date déchéance 27/05/200 1}
11611580725-94
[ Générer tous les réglements a l'écheance du 27/05/2(

*

Date Facture Q 9 Echéance Q MN*® Facture Q Reste DO
ABC DU BIO

28/03/20 30/04520 SANF2012/027 487,13 €
Total dii par ABC DU BIO : 487.13 € ﬂ

DIET ET FORM

10/02/20 10/02/2070 SAN2012/016

Déroule/enroule la liste

DUPLAM BERNARD

22 100 0n 20200 i0n' 8 Lcusionan ooy 760,84 €
Déroule/enroule la liste des factures a encaisser du client Total di par DUPLAN BERNARD : 760.84 €

LE PARADIS GOURMAND

AR S 10 A5 12 S CALIMTD NG TEA AR £

Total di 1919,70£€
Echéance 9 Arégler & Escpte % q » E]
ABC DUBIO |’?‘|

30/04/20 487,13 €
ABC DUBIO

D|ETE‘-F0F|_.I Supprimer les lignes de réglement

10/02/H 195,06 £ 21
DIET ET FORM 195,06 €

& Vue du PGI - Comptabilité>Clients>Factures Clients
Liste des factures a payer qui apparaissent dans le générateur

Facture (Lo | 1-14sur 14
D DATE DE FACTURE NOMBRE CLIENT DESCRIPTION VENDEUR DATE D'ECHEANCE DOCUMENT D'ORIGINE DEVISES SOLDE DU HORS-TAXE TOTAL ETar
|:| e 4 28/03/20 SAJ2012/027 ABC DU BIC GA Ventes 1 20/04/20 SC071 EUR (€) 487,13 43184 48713 Ouverte
] ;;. 23/03/20 SAJ/2012/021 DUPLAN BERNARD GA Ventes 1 2310320 50070 EUR ) 78084 85713 78084 Ouverte
D .:. 09/12/2C SAN2011/001 PReCHEL WILLI GA Ventes 1 31012008 50002 EUR (€) 212,52 194 .40 21252 Ouverte
D _',. 15/03/20 SAJ2012/018 LE PARADIS GOURMAND GA Ventes 1 15/03/20 S0062 EUR (€) 284,15 250,38 28415 Ouverte
D i 4 10/02/2C SAJ2012/016 DIET ET FORM GA Ventes 1 10/02/2C EUR (€) 135,08 184,89 185,08 Ouverte
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ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE1-1.2.5

» Complexité : aucune complexité

10/02426
DIET ET FORM 195,06 €

=== Générer l'activité, et visualiser le courriel...

X "

Gérer les encaissements des clients . .
Sdectiomer o conpe e 189ter o © Sélectionner le compte bancaire
11811530725 o B ' B _

vl DEPOT AVUE Sélectionner la date déchéance 27/05/208 J
& TSy [ Gencrer tous les réglements & lechsance du 27/05/200 & | P ) r , N
T e 4 @ s eemaw| @ Définir la date d’'échéance de toutes les factures &
T —————ral * encaisser

DIET ET FORM - O U

So e © Double-clic pour sélectionner la ou les factures a

— T S encaisser
o e 1Ee O Les encaissements s'affichent, il est possible d’ajouter
e , U taux d'escompte de réglement. Le calcul se fait

e . automatiquement.

sl Clic sur Ok pour confirmer la création de I'activité. A ce stade, aucun courriel n'est envoyé a

I'éléve. Il va consulter son compte bancaire en ligne pour voir les encaissements

== La gestion des encaissements doit étre attribuée a un seul éleve.

._.B
Sélectionner vos entreprises | (). Rétes étéves | 8 suivideve | 8 ISuiviactivite’s . I

L'activité envoyée est visualisable a partir du suivi des activités

Gestion administrative | | Gestion administrative | | Gestion administrative | | Gestion administrative
Kdes relations externes| | des relations avec le interne des projets

S personnel 5
@ (X 8 2

Suivi des activités par date

Date début [ 28/05/200 Dpatefin 28/05/21)| [ Actualiser Imprimer &=

pate @ Recu’ Expediteur o Destinataire qQ Activité Béve Détail
28/05/24 [[] biomagpm ™ k@ga.bac = cma m REGLEMENTS CLIENTS biomagpz 4=
28/05/2¢%7 [7] biomagpmes k@ga.bac G T— REGLEMENTS CLIENTS biomagpz i ﬂ

REGLEMENTS CLIENTS

Date Banque Client Montant
5 DEPOT A VUE 2
28/052@1 )\ ce0705104 ABC DU BIO 487.13 €
I DEPOT A VUE -
28/05280 151 <e0705/04 DIET ET FORM 191,16 €

R

>

-

L’encaissement s’affiche avec une déduction de 3% d’escompte
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. , . ACTIVITES DU GENERATEUR
(GENERATEUR D’ACTIVITES WPOLE 1—125

» Complexité : aucune complexité

L’éleve accede au site des banques en ligne, sélectionne sa banque puis saisit les identifiants de connexion.

; LA BANQUE
CAISSE DEPARGNE  CREDITAGRICOLE  CREDITDU NORD A
i
B & =m :
< )
ST — CA s z
Nom de ta banque [cREDT AGRICOLE RELEVE D'IDENTITE BANCAIRE
o = - —
Code guichet 20181 -
CREDIT AGRICOLE
3 Codeguichet: 20181
Téléphone:  05.61.31.47.89
Fax: 05.61.31.98.65

Intitulé du compte:  BIOMAG
112 avenue de Metz

Veuillez vous identifier pour accéder a vos comptes 31000 TOULOUSE
BIOMAG
DOMICILIATION
~ 5 =
Identifiant [11611580725] cucomumssy st | [Wmvesncee] | co
11206 20181 11611580725 94
Mot de passe Iooocooooooo

IBAN (International Bank Account Number)

FR76 1120 6201 8111 6115 8072 594

Valider

L’éléve dispose du RIB de son entreprise

Le compte bancaire fait apparaitre les encaissements clients

P R T ™ ——

Accueil | Coordonnees | Déconnexion

Mes Comptes
Mes Credits

Date Libellé Débit Crédit
28/05/2( REGLEMENTS CLIENTS biomagys 191,16 €
28/05/2( REGLEMENTS CLIENTS biomag; 48713 €
28/05/2( REGLEMENTS CLIENTS biomag '
28/05/2( REGLEMENTS CLIENTS biomagy I

28/05/20 1% REGLEMENTS FOURNISSEURS ms _ 183.04 €
28/05/20 REGLEMENTS FOURNISSEURS Mgt 206.43 €
. 28/05/2( REGLEMENTS FOURNISSEURS [ s e
Demande de préts -
28/05/20 REGLEMENTS FOURNISSEURS fmmprss

N
€
28/05/20 REGLEMENTS FOURNISSEURS m® €
28/05/2¢ REGLEMENTS FOURNISSEURS leiicag il e
12/05/2¢ Solde au 12/05 85 666,40 €

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux page 41



ivités

rateur d’acti

éneé

r

& Tutoriel - G

GENERATEUR D’ACTIVITES

POLE 3 RELATIONS

ADMINISTRATIVES INTERNES

» SITUATION 3.1.1 RECHERCHE ET COLLECTE D’INFORMATIONS

» Complexité : aucune complexité

L’onglet CREER L’ACTIVITE| permet de créer une activité libre.

Q Le texte n'est pas enregistré dans la base mais il est possible de le copier/coller dans un traitement de texte

Créer une activité Icmﬂsir une activité genenque]
Trebuchet MS 7’12 v!EH(; I S e dvAvE = |4 Lo

x|
J

Foire au bio & bergerac du vendredi 18 mai 9h au lundi 28 18h

Merci

Rechercher le meilleur tarif pour un hotel avec petit déjeuner - 5 personnes

(59

Générer I'activité, et visualiser le courriel...

Ajouter un commentaire a lactivité a destination des éléves

Foire au bio a bergerac du vendredi 18 mai 9h au lundi 28 18h

Rechercher le meilleur tarif pour un hotel avec petit déjeuner - 5 personnes

Merci

L’onglet CHOISIR UNE ACTIVITE GENERIQUE| permet de choisir une activité

| Créer une activité Choisir une activité générique |

dans la liste proposée

1 |Enroule/deroule la

liste des activités
Choisir une activité générique [ E Actuali ]

|Articles chez un fournisseur

Activité sénéré 2
ivité générée du département

Prix des carburants
Services du Conseil Général
[Tarifs Colissimo

[Tarifs des autoroutes

\\ Clic pour afficher la

liste si nécessaire

Choisir une activité générique l

Activité générée

Choisir une activité générique  Tarifs Colisimo.  Actualiser

[99]Pays[/99]

Renseigner le critére

RECHERCHE D'INFORMATION

Le Service Commercial souhaite préparer des colis de plusieurs articles pour les prochaines
actions. Pouvez vous nous faire parvenir par retour de mail le tarif des envois en Colissimo pour

A Pays

TI; %rance|

Annuler

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux
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ACTIVITES DU GENERATEUR

GENERATEUR D’ACTIVITES b POLE 1 — 3.1 1

o)

T Générer |’activité’ et Ajouter un ire a lactivité a destination des éléves

visualiser le courriel... RECHERCHE D'INFORMATION

Le Service Commercial souhaite préparer des colis de plusieurs articles pour les prochaines

actions. Pouvez vous nous faire parvenir par retour de mail le tarif des envois en Colissimo pour la

France

Merci de faire le nécessaire.

» Complexité : champ de recherche étendu

L’onglet CREER L’ACTIVITE| permet de créer une activité libre. Attention, elle n’est pas enregistrée dans la base du générateur.

L’onglet CHOISIR UNE ACTIVITE GENERIQUE| permet de choisir une activité dans la liste proposée

| Créer une activité Choisir une activité générigue ‘ /

Choisir une activité générique rJeux vidéo E]
Activité générée

Enroule/déroule la
liste des activités

ctualiser
RECHERCHE D'INFORMATION \\

Lors de notre derniére réunion avec les délégués du personnel, nous avons envisagé d'offrir aux
enfants des salariés un jeu vidéo. Que nous conseillez vous ? Faites nous un tableau récaputilatif par
tranche d'age. Attention ! Ce document sera projeté lors de notre prochaine réunion.

Merci de faire le nécessaire.

Clic pour afficher la
liste si nécessaire

nmesNewRomarvgu vBHe 1 smepvavEE=EG

jon

=" Générer I'activite, et

visualiser le courriel... BECHERCHEDIEEOENETION

gMerci de faire le nécessaire.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

Lors de notre derniére réunion avec les délégués du personnel, nous avons envisagé d'offrir aux
des salariés un jeu vidéo. Que nous conseillez vous ? Faites nous un tableau récaputilatif par
tranche d'age. Attention ! Ce document sera projeté lors de notre prochaine réunion.

Ns
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. , . ACTIVITES DU GENERATEUR
(GENERATEUR D’ACTIVITES b POLE 1 — 311

» Complexité : demande d’informations techniques
L’'onglet permet de créer une activité libre. Attention, elle n'est pas enregistrée dans la base du générateur.

ivités

rateur d’acti
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r

& Tutoriel - G

L’onglet [CHOISIR UNE ACTIVITE GENERIQUE| permet de choisir une activité dans la liste proposée

1 7 = ” P—— Enroule/déroule la
Créer une activité | Choisir une activité générique l /_

s guss r
Choisir une activité générique [

L B2 K Imprimante laser couleur
Imprimante recto-verso

liste des activités

¥| | Actualiser

el
\\ Clic pour afficher la

liste si nécessaire

| Choisir une activité générique

Choisir une activité générique

Activité générée

RECHERCHE D'INFORMATION

Nous souhaitons établir uleur pour une tranche de prix allant
de 300 a [99]Prix pmaxi ahli ay 2 2 nonrrags diffuser.

Merci de faire le né

Renseigner les critéres ~ Zq===

=== Générer I'activite,
et visualiser le courriel...

=x)

|Times New Romar v]lz v]‘{a G I

x|
J

RECHERCHE D'INFORMATION

Nous souhaitons établir un compratif des imprimantes laser couleur pour une tranche de prix allant
de 300 € a 600 €. Etablissez un tableau au format PDF que nous pourrons diffuser.

Merci de faire le nécessaire.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux page 44



ivités

rateur d’acti

éneé

r

& Tutoriel - G

. , . ACTIVITES DU GENERATEUR
(GENERATEUR D’ACTIVITES b POLE 1 — 311

» Complexité : délais courts

L’onglet CREER L’ACTIVITE| permet de créer une activité libre. Attention, elle n’est pas enregistrée dans la base du générateur.

L’onglet [CHOISIR UNE ACTIVITE GENERIQUE| permet de choisir une activité dans la liste proposée

| Choisir une activité générique I

Choisir une activité générique

Activité générée

RECHERCHE D'INFORMATION

Pour ma prochaine réunion, j'aurai besoin que vous m'imprimiez trés rapidement la liste des
o1y 2 [Q0 wel/001 he

cotisations sociale

Renseigner le critere

%900

== Générer I'activité, et visualiser le courriel...

)

l'l'lrnesNewRomarvIIZ vi_:—‘ G I S sedvav

(3]

RECHERCHE D'INFORMATION

NN

gPour ma prochaine réunion, j'aurai besoin que vous m'imprimiez trés rapidement la liste des
Zcotisations sociales & jour. Ma réunion a lieu a 15h30 heurel

N\ E N
AR R RN

Z. 2 n A E:
g.\(e‘m de faire le nécessaire.
v

Q Cette notion de délais courts peut étre amenée dans une autre activité
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. , . POLE 3 RELATIONS
GENERATEUR D'ACTIVITES ADMINISTRATIVES INTERNES

» SITUATION 3.1.2 PRODUCTION D’INFORMATIONS STRUCTUREES

» Complexité : aucune complexité
L’onglet CREER L’ACTIVITE| permet de créer une activité libre.

Q Le texte n’est pas enregistré dans la base mais il est possible de le copier/coller dans un traitement de texte

Créer une activité | Choisir une activité geﬂenquel

[rebuchetMs w12 v[2 6 7 5 se /v av~

I
[}
il

Bonjour,

Veuillez mettre en forme et actualiser les conditions de ventes de notre boutique en ligne (fichier joint).
Mettre ce fichier au format pdf en activant les liens.

Le fichier doit étre deposé sur la plateforme collaborative de votre entreprise.

Merci

&,

Générer I'activité, et visualiser le courriel...

Ajouter un commentaire & lactivité a destination des éléves

Bonjour,

Veuillez actualiser les conditions de ventes de notre boutique en ligne (fichier joint). Mettre ce fichier au format pdf
en activant les liens.

Le fichier doit étre déposé sur la plateforme collaborative de votre entreprise.

Merci

L’onglet CHOISIR UNE ACTIVITE GENERIQUE| permet de choisir une activité dans la liste proposée.

l Créer une activité Choisir une activité générique Enroule/déroule la
liste des activités

Choisir une activité générique [Ptan de situation dynamique v | [ Actualiser

Plan de situation dynamique

Actuite.gendree Plan de situation fixe

Clic pour afficher la

PRODUCTION D'INFORMATION end e

Nous souhaitons rajouter a notre site internet un plan de situation dynamique de notre entreprise.
Etudiez les possibilités a partir d'internet.

Merci de faire le nécessaire.

{'ﬁmesNewRomarv‘lZ v‘% G I S /v~

1

== Générer I'activite, et
visualiser le courriel... PRODUCTION D'INFORMATION

Nous souhaitons rajouter 4 notre site internet un plan de situation dynamique de notre entreprise.
Etudiez les possibilités a partir d'internet.

Merci de faire le nécessaire.
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GENERATEUR D’ACTIVITES

POLE 3 RELATIONS
ADMINISTRATIVES INTERNES

» SITUATION 3.1.3 ORGANISATION ET MISE A DISPOSITION DES INFORMATIONS

» Complexité : aucune complexité

L’onglet CREER L’ACTIVITE| permet de créer une activité libre.

Q Le texte n'est pas enregistré dans la base mais il est possible de le copier/coller dans un traitement

Créer une activité I Choisir une activité ge«)eml
Avial Narrow 12 vE e 1 s mefvarEE =ha e X

Veuillez rechercher I'article du CGI qui fixe les conditions de la dématérialisation des factures.

Merci de bien vouloir résumer |'article, le mettre en forme et renseigner le vocabulaire utile (fichier format Pdf en lecture).

®

=" Générer l'activité, et visualiser le

courriel...

‘

Ajouter un commentaire & lactivité a destination des éléves

Veuillez rechercher l'article du CGI qui fixe les conditions de la dématérialisation des factures.

Merci de bien vouloir résumer l'article, le metire en forme et renseigner le vocabulaire utile (fichier format Pdf en lecture)

L’onglet CHOISIR UNE ACTIVITE GENERIQUE| permet de choisir une activité dans Ia liste proposée.

l Créer une activité

Choisir une activité générique

Activité générée

Choisir une activité générigue |

W —

4

Enroule/déroule la
liste des activités

Organisation site internet

[ Actualiser

Listing Fournisseurs/Articles
Organisatio erne

ORGANISATION D'INFORMATION

Merci de faire le nécessaire.

En vous aidant d'exemples trouvés sur internet, pourriez vous nous faire une proposition
d'organisation de notre site. Quelle arborescence de menu pourrions nous mettre en place ?

Clic pour afficher la
liste si nécessaire

»

== Générer I'activité, et visualiser le

courriel...

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux

TmesNewRomar v| w5/ G I § e /v AvE

S

%
7.

AN

ORGANISATION D'INFORMATION

‘En vous aidant d'exemples trouvés sur internet, pourriez vous nous faire une proposition
Za LD i : ?
%d'organisation de notre site. Quelle arborescence de menu pourrions nous mettre en place

Merci de faire le nécessaire |
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. , . POLE 3 RELATIONS
GENERATEUR D'ACTIVITES ADMINISTRATIVES INTERNES

» SITUATION 3.2.2 GESTION DES FLUX DE COURRIERS

» Complexité : aucune complexité
L’onglet CREER L’ACTIVITE| permet de créer une activité libre.

g Le texte n'est pas enregistré dans la base mais il est possible de le copier/coller depuis un traitement de texte.

Créer une activité l Choisir une activité générique l
[Trebuchet Ms vi12 vl‘é G I SefvAvEE =G X%
L’onglet CHOISIR UNE ACTIVITE GENERIQUE| permet de choisir une activité dans la liste proposée.
| Créer une activité Choisir une activité générique ‘ pu—— Enroule/déroule la
liste des activités

Choisir une activité générique {é;'irnei dadresses mails

Actualiser

Récupérez les adresses mails des éléves de votre classe et complétez votre carnet d'adresses.

Activité générée

Carnet d'adresses mails
Liste de diffusion
lSignature mait

Clic pour afficher la
liste si nécessaire

GESTION DES COUR

Merci de faire le nécessaire.

== Générer l'activité, et visualiser le courriel...

Times NewRomar v [12 v (4] ¢ 7 S se /A~

]

{
2
éGESTION DES COURRIERS
Z

NNCRRRRTRRNNNWNWO

7Merci de faire le nécessaire.
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GENERATEUR D’ACTIVITES

» SITUATION 3.3.5 GESTION DES FOURNITURES, CONSOMMABLES ET PETITS EQUIPEMENTS

» Complexité : aucune compl

exité

POLE 3 RELATIONS

L’onglet CREER L’ACTIVITE| permet de créer une activité libre.

()

ADMINISTRATIVES INTERNES

Le texte n'est pas enregistré dans la base mais il est possible de le copier/coller dans un traitement texte.

L’onglet [FOURNITURES CONSOMMABLES| permet de sélectionner les articles & acheter sur le site marchand de fournitures de

bureau.

l Créer une activité | Fournitures et Consommables |
Choisir une catégorie jCLASSEMENT E " Actualiser
= CESSOIRES - =

ENDA o Q’ Prix Q »

30 Sous-Chemises 60 gr Pastels Ass 1,32€ »
250 Sous-Chemises 60 gr Pastels As{CRATONS 5,72¢€ | ;\
100 C es Standard 180 Assortiegi\g‘ljg::és 6,81€
50 Chemises Standard 180 Assortiesea TEuL 5,23 €
50 Chemises Standard 180 AssortiedFEUILLES 5,21 €
100 Sous-Chemises 60 gr Pastels AsqHYGIENE 3,01€
25 Chemises Kraft 230gr :ﬁ::;m 2,97€
10 Chemises Kraft 230gr \EUBLES 1,93 €
30 Sous-chemises Kraft 70gr PAPIER 1,97 €
100 Sous-chemises Kraft 70gr ISTYLOS 4,34 €
5 Pochettes Documents Kraft 230g({TONER 3,27€
100 Sous-Chemises 60 gr Pastets Bleu 3,01 €
10 Pochettes Coins Fenétre Kraft 120gr 4,16 €
50 Chemises Standard 180 Bleu vif 4,45 €
5 Chemises imprimées 2 rabats Kraft 230gr 3,07€ ~
150
Articles 3 commander
¥ é Article o  Quantité Qq »
100 Chemises Standard 180 Assorties 10 Couleurs 100,00 ~
50 Chemises Standard 180 Assorties+10 Chemises Gratuites 50,00

© Sélection dans la liste de la catégorie d'article souhaitée
@® Double-clic pour choisir l'article a commander

© Affichage de I'article dans la liste puis indication de la quantité voulue.

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux
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GENERATEUR D’ACTIVITES

» Complexité : aucune complexité

[

=== Geénérer I'activité, et visualiser le courriel...

N4 VUE DU SITE MARCHAND

POLE 3 RELATIONS ADMINISTRATIVES

INTERNES
WPOLET1-1.1.3

valider &

ﬁmEsNewRummv‘ll -|; G I s wefdva~

x

e s

id

COMMANDES FOURNITURES & CONSOMMARBLES

Veuillez préparer la

Le 06/06/2012

50 Che

100 Chemises Standard 180 Ass

Merci de faire le nécessaire.

auprés de notre

0 Couleurs

Standard 180 Assorties+10 Chemises Gratuites

en ligne

Quantité
100
50

N
Bienvenue, identifiez-vous
I i;‘ Mﬂ N IR votre compte @ Panier : 150 produits 863,50 €
- @
. BUREAU ?
CATEGORIES Accusil > Votre panier
AGENDA RECAPITULATIF DE LA COMMANDE
FEUILLES Résumé Adresse Frais de port  Paisment 50%100... 340,50 € 1
CLASSEMENT Expédiion _ 0,00€
ition X
ENVELOPPES - — Total 863,50 €
Dernier produit ajouté
ETIQUETTES 100 Chemises Standard 180 Assorties 10 e e
LIBRAIRIE o, | Coulewrs
PAPIER =
ACCESSOIRES Paypa’
CRAYONS Vatre panier contient 150 produits
HYGIENE Produit Description Réf. Dispo. Prix unitaire Qté Total m VisA
STYLOS 5
50 Chemises Standard 180 ]
TONER b ; 2;;:¢£e;+1nc»emim - @® 523€ W j 100 | 523,00€ =
MEUBLES
FAUTEUIL
100 Chemisas Standard 180 =l
LAMPES |\ iodirmierysiie - @ sere WZ (50 | aa0s0¢
NEWSI ETTER, Total produits TTC: 863,50 € Elnsmenevies ety
wvotre e-mail Total HT: 721,50 €
Inscription  [+] Total taxes : 142,00 €
Lok | Total TTC: 863,50 €

@

N—

V/UE DE LA BANQUE EN LIGNE APRES PAIEMENT

PEG ] % ton Bureau [ Detit o compte

[ Pr——

m Synology DiskStation - CERI
& .

oanque/FR/PAGE Detsil_Compte.php?P1=5

& [@1- vohoo

@

«— VUE DE LA MESSAGERIE
Un courriel est envoyé a I'acheteur
pour confirmer l'acceptation de
paiement par carte bancaire et un
autre pour confirmer la commande
avec en piece jointe la facture.

&’ CREDIT AGRICOLE

DEPOT A VUE | 11726754383 | Solde au 06/067201 " 603.05€

Retour st compte:

Coordonnées

=l

Date Libellé Débit Crédit

06106120 Paiement CB 013044576511 111 863508

05106120 REGLEMENTS CLIENTS biomagiyon E
osier20 REGLENENTS FOURNISSEURS biomaglyon 1

2205120 REGLENENTS GLIENTS biomagiyon £
2205120 Paiement CB 013044876511 111 .

2105205 PaiementCBO130448765 11110 =

2005120 Paiement CB 013044876511 111 &

& Z g 9 @ 2 B Fitre: Tous

# [Mon Bu;
# Confirmation d'adresse de courriel pour GA
+ LIVRAISONS FOURNISSEURS biomagf1

+ RECHERCHE INFO. biomagft

& - [Mon Bureau] Confirmetion de commande.
« [Mon Bureau) Paiement accepté

| & . RECHERCHE INFO. bomagtoulouse

P — Afficher |e pannesu dapersu: )

L'} MUN

L. BUREAU

Bonjour Nicolas ALVES, mera d avoir passé commande chez Mon Bureau |

Détails de la commande

Commande : #000014 passée le 06-06-20 1 20:07:49
Mode de paiement: SIPS/ATOS

Référence Praduit Prixunitsire  Quantité  Prix total
50 Chemises Standard
180 Assorties+ 10 523€ 100 523,00€

Chemises Gratuites

© Cerpeg 2012 - Fabienne Mauri - Académie de Bordeaux
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